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Notice sur |'utilisation de COMCI dans le cadre de I'assignation avec prise de

date

O

Greffier

Acces a la page d'accueil du service
de communication

L’avocat remplit le formulaire :
Le systéeme affiche des
dates d'audiences
auxquelles l'affaire peut
étre inscrite sur e-barreau

1

v Choix de la procédure
d'inscription & une audience
dans le contentieux souhaité

v Sélection dans la liste des natures
de contentieux proposés par la

juridiction
Sélection du délai et de la date
souhaitée
Constat du projet L@;]
d'assignation et création
d'un PV de signification
Huissier de I'assignation

L'huissier regoit le projet d’assignation de I'Avocat etl

signifie son acte. Il doit le lui retourner

v

Aprés avoir consulté les dates proposées,

I'avocat doit :

v Choisir une date

v Joindre au formulaire I'équivalent
électronique du projet d'assignation
Confirmer l'inscription

v

Réception de I'accusé de réception (AR)
dans la messagerie e-barreau . La demande est
en attente.

Réception de I’AR de dossier et d’attribution
de ¢ ire dans la i
e-barreau. La demande est validée.

Aprés le constat de I'huissier, I'avocat peut : ‘
Transmettre I'assignation signifié au greffe
par tous moyens [

A réception de lacte signifié par huissier, 'Avocat le

car ATTENTION : avocat doit assurer le placement de
son Assignation signifié DANS LES DEUX MOIS du
retour recu du Greffe, et QUINZE JOURS avant|
l'audience cf. Art 754 CPC ‘

et I'enrdle au RPVA (cf. infra sur ces modalités
d’enrdlement). A noter que 'ORIGINAL de l'acte sera a
remettre avec le dossier de plaidoirie

—]

{ Paramétrage des natures et dates
’ d’audiences

Réception du courrier électronique

comprenant en PJ :

« fichier structuré .xml et son récapitulatif
en pdf

+ le projet d'assignation

v

Validation du projet d’assignation
(Attribution d’'un numéro RG temporaire )

v

Création du numéro RG définitif

Les dates d'audience, ainsi que leur calibrage ont été déterminés par les Présidents de

chambre.

Etape 1 : La réservation de la date d'audience par |'avocat

« Depuis le portail e-barreau TGI, I'avocat réserve une place parmi les dates d'audience
disponible. Les avocats ne pourront voir que les dates d'audiences ou il y a encore de

la place

« L'avocat doit joindre le projet d'assignation au message IREF pour les référés et la

PAF ou ASAF pour le fond.

e Pour la PAF, il conviendra de choisir ’adresse de messagerie BOC civil et
sélectionner « Référés » (IREF) et non pas « Fond ».
e Pour le JEX, il conviendra dorénavant d’utiliser la messagerie « JEX » et non plus

« Ordres ».

o Pour le JAF, temporairement, il conviendra de sélectionner ’adresse de

messagerie BOC civil.




Etape 2 : Traitement de la demande de réservation par le Bureau d'Ordre
Civil

Le greffe se rend dans l'onglet « recherche » - messages a traiter — autres

W WinCi TGI - TRIBUNAUX DE GRANDE INSTANCE
Affaires Actes de greffe Editions Statstiques Fichiers Tables Ouytils
05 de dossier
Saisie du numéro
Saisie du numéro Portalis
Numéros de MI
Saise du numéro de MI
N® fiche comptable N°Régie

Personnes >

Aide Jundictionnelie
Recouvrements A

Affaires non audiencées
Eyénements

Expiration événements
Travaux non effectués

=== nCi TGI

Rocuments non signés
Dates de suivi par lot
Agenda service
Agenda personnel

Messages 3 traiter

Le greffe choisi le service destinataire et sélectionne le message intitulé « ASAF » ou
« - »

LUSTE DES MESSAGES & TRAITER
Service Destinal aire - | Bureau d'ordre: civil Eal|
® ¥ Date .Hm'ﬁ"ﬂnwda "Dhiu! 'ﬂnunnépu o

2ato6s21 1226 |9 |058851 vawas — @ at] I} Saazine de Maitte VAVASSEUR n® CHEBF -

< » Saisine de Maittee ROBERT n® CHBF :
ODBIEE3
" & At B b i | S TN > Saazine de
2200620 10:03 GAGRFT ' CHBF - OG4E7T

072967, toussaintizobelleEavocot-c El;;gg; Spazine de Maitte TOUSSAINT n* CNBF :

(90401 . da-conesonia@a . EIBPEEE? Saazine de Maitre DA CORTE n” CNBF

CINSC> Sadzine de Maitre QUIMBEL n™ CNBF -
026506

22,0621 2 Y DB9EE3 robencecile@avocat-conse

2106520 (1907
2106520 1707

2106521 [16:42 D2E506. quimbelphilippe@ayocat-c|

095245 wallinneiean-chiizlophe@a El;ggg; Saazme de Maitre WAT TINNE n* CNBF :

<INSLC> Sadzine de Maitre ROCHE n™ CNBF :
40952

I?IJ'WZI 16:23

21/06521  [15:45 040952 rochejean-lowis@avocst-co|

& & &8 & & &

<INSC> Saisine de Maitre BORREL n* CHBF :
21406721 [15:06 et -]

82963 borrelcaline@avocat -conte|

Date Hours E A ¢
De D896 whococlavorat coned] copociprerRalesasion T

Objst |—{|i.§lu.Fl Saitine da Maitie ROBERT a° CNBF = 089663 |

Messmge (Veuillez houver ciHjoint ma demande dinscriplicn au nide, =
ICIV/CONRATS
.lmls 01/11/2021 & 10h00

-

LS E SR EA - Y




Le greffe vérifie les pieces jointes

LISTE DES MESSAGES A TRAITER
Service Destinataire - |Bu-eau d'ordre civil ﬂ
* ¥ Date * Heure ¢Q E Hegu de v Objet * Reservé par i
22706421 ‘12:23 g 058851 vavasseurgregorpi@avocat- Eg:;gg: Saisine de Maitre VAVASSEUR n* CNBF : =
22706421 a 089663.robertcecilef@avocat-conse Eggﬁhé::}) el afe L e LDl T =
22/06/21 [10:03 | ®|064677_hongre-boyeldieufabrice@al o oiyane de Maitie HONGRE-BOVELDIEU n®
2170621 1917 | 9|072967.toussaintisabelle@avocat-c a‘;;gg; gatinclecpiaciE s e
21706721 [17:07 | ®|090401.da-cortesonia@avocat-con |{gy, e de Maitie DA LORTE n” CNBF -
21706721 [16:42 | ¥|026506.quimbelphilippe@avocat-cc|naags > 4 Maitre QUIMBEL n” CNBF - |
21206/21 [16:23 | 9|095245 wattinnejean-christophe@a E';;gf; Saisine de Maitre WATTINNE n” CNBF :
21706721 [15:45 | ®|040952.10cheiean-louis@avocat-ca| g oy - e de Maitie ROCHE n” CNBF -
21706721 [15:06 | 9|082963 borrelceline@avocat-conse|SHioL> Saisine de Maitre BORREL n” CNBF : =
Date [22/06/2021 | Heuwre [12:23] Visu o
S cciboc.tgi-versailles@justice.fr
De [089663.10bertcecile@avocat-conseil | fichier g @
Objet <ASAF> Saisine de Maitre ROBERT n* CHEF : 089663
Meszage [Yeuillez trouver cijoint ma demande d'ingcription au role.
CIV/CONBATS
Lundi 01/11/2021 4 10h00
J+15
K v e
9 [men] | e iz
Bt Mizualiser Fejeter Suppr Imprimer Quitier
MLAJrable || Sélection MEss. Transtert ||Féservation Mess. Supprimer mess.sel mess.sel Historique

VISUALISATION DES MECES JOIMTES

3 Piéces jointes

projet d'assignation.pdf

= 1101

.| ASAF_089663_2021-06-22_12h23.pdf

Quitter

Le greffe va vérifier la saisine de l'avocat s’il ne manque de page. v

Si le greffe constate une difficulté, il doit rejeter le message en
indiquant le motif : manque projet d’assignation ; manque page ;

manque les piéces.

S'il n'y a pas de difficulté, le greffe réserve le message : « réservation »




La greffe va alors créer le dossier provisoire.
Il faut indiquer les éléments suivants :

e Service : le service dans laquelle I'affaire va étre orientée : « Bureau d’ordre civil »
ou « BO JAF »
o Type d'affaire/acte : choisir « contentieux »

SELECTIOMN D'UM TVPE D' AFFAIRESACTE ET D'UN SERVICE

Iﬁelvice Bureau d'ordre ciwvil vllll,!pe d'affarefacte

[~ Cas d'un recours sur décision

O(K‘ Q&r

Puis cliquer sur OK
Indiquer :

o Ladate de l'acte de saisine = date de I’acte de 1’assignation

¢« LaNAC

o L'autorité saisie

o Le type daudience : orientation ou plaidoirie pour la PAF et le JEX



CREATIOM EN COURS Contentieux - Bureau d'ordre civil En attente

Saizine du |22/06/2021 IDate acte de zaisine | || X R

Acte de saisine Assignation - procédure au fond

hAC Sans indication de la nature d'affares |

Nature Sans procédure particuliére

particuligre
IAulolité saisie @ Tribunal de grande instance I

Dossier détenu par |Buleau d'ordie civil | depuiz le  [22/06/2021

[EEl € Dem @ D& PitE EE Errare

Audience (0} |Décisions o | Evénements (0) | M1 (©) | Recours {0) | Certficats (1) |\u’érif_. dépens (0) | MARD (0) \

Salle
Autorité I
décison (@]
\
\

Décision |

o]l

Cela entraine la création du numéro provisoire : WINCI va généerer un numéro RG

provisoire qui contient la lettre A. Puis cliquer sur OK.

Exemple : 21/A0547

CREATION EM COURS Contentieux - Bureau d'ordre civil En attente oy

o Dossier créé sous le numéro 21/40547




Le message suivant apparaitra :

Contentieux - Bureau d'ordre civil En attente Document? - Word
= EaS : e Frer s m T
|§aixine du |22/06/2021 ‘Dale acte de saisine |- Représentation obligatoire
Acte de saisine Assignalion - procédure au fond AaBbCeDe AaBbCr AaBhCcl Aa B AaBbCch A
NAC H Sans indication de la nature d'affaires T Sans int... Titre 1 Titre 2 Titre Sous-fitre  E
Mature H Sans procédure particuliére {
particuliére

Aulorilé saisie @ H Tribunal de grande instance

Dossier détenu par |Buleau d'ordre civil | depuis le  [22/0672021
Dem (0) Deéf[0) P.it[D) Aut [D) | = Dem ¢ D&fC Pt Aut

Audience () IDéc:stoﬂs(U)[Evénemeﬂs(ﬂ)lM.\ (ﬂ)lRemus«])lCeftﬁcﬁs(ﬂ)lVél[ dépens[ﬂ)lﬂﬂ\RD«])l
Dote [T [] Hewe [10:00] ] Covoe. [E00][E] Tepe
Salle | ] [

'32::?;:‘ @ H Juge de la mise en état [art. 763 et 5. du NCPC) - -
CREATION EN COURS Contentieux - Bureau d'ordre civil En attente X
Président | | [&8]
Greffier | |
. u m Attention ! Les informations relatives 3 la tentative préalable
Décision |

obligatoire de résolution amiable n'ont pas été renseignées.

Cliquer sur Ok

Sélectionner si I’avocat intervient ou non en tant que société

CREATION EN COURS Référé - Chambre O REFERES En attente [

y IA L'avocat MARMILLOT Roeland intervient-il en tant que société ?

[ Oui ] [ Non ]

Cela entraine la création automatique de I'événement message entrant dans le dossier

AFFAIRE N© 21/AD547 - CREATIOM D'UM EVEMNEMENT MESSAGE EMTRANT

Date évé (220672021 \|

Bvé [asarF 1.Assi ion au fond avec RO ‘
Expédi [089663_r0b i il fr ]
A |cciboc.tgi-velsailles@iustice.fl |

Be | ]

Objet [<ASAF> Saisine de Maitre ROBERT n* CNBF : 089663 |

Corps [Veuillez iouver ci-joint ma demande d'inscription au rble.
CIV/CONRATS

Lundi 01/11/2021 3 10h00

1415

Cliquer sur Ok



Un envoi automatique d'un AR par message RPVA a I'avocat dans lequel il est informé du
numéro RG provisoire est génére.

11 est mentionné le numéro RG provisoire, la date de I’audience, 1’heure et le service.

Do 2 - Word

Date événement 2270672021 ‘
événement 1.Assignation au fond avec RO ‘

naBbceDe AaBbC( Aambce AQD assbcer acsbeen agsbeen:

g 35960 = i TSansint.  Titre 1 Titre 2 Titre Sous-titte  Emphase.. Accentuat.. Emphasei.
A [cciboc.tgi-versailles@justice. i style
Co... [

Objet [<ASAF> Saisine de Maitre ROBERT n* CMBF : 089663

Corps [Veuillez trouver ci-ioint ma demande d'inscription au rdle. -
CIV/CONRATS ENYOI D'UN A.R. PAR E-MAIL
Lundi 01/11/2021 & 1000
J+15 A1)

089663.robertcecile@avocat-conseilir El

(e8] e

[ [=]
. (o] ]

Objet

Re : <ASAF> Saisine de Maitre ROBERT n* CNBF : 089663 ‘

PJ (D)

(@] [=]

Corps Accusé de réception du message de 089663 robertcecile@avocat-conseil fr du 22/06/2021 412:23
Affaire en attente enregistiée sous le numéro - 21/A0647
Audience du 017112021 3 10:00 (Bureau d'ordre: civil]

i)
Quitier

Cliquer sur Ok

Le message de l'avocat avec les PJ s'ajoute dans lI'onglet événement

DOSSIER M® 21740547 Contentieux - Bureau d'ordre civil En attente

Dossier Mise & jour Saisie par défaut Options Outils

Saisine du Date acte de saisine l:l ¥ Représentation obligatoire
Acte de saisine

HAC Sansz indication de la nature d'affaires
Hature

particuliére

Autorité saisie El
Dossier détenu par IBuleau d'ordre civil | depuis le 220622021

Assignation - procédure au fond

Sans procédure particuli&re

Tribunal de grande instance

Dem [1] D&f (1] P.it (0] Aut [0] =] = D&k 0 Plit & Aut Fil=] [ Evoc [Reor ]
Dem. Durand Pierre ROBERT Cécile (Plaidant) - Avocat, 569

Def. SIMON Patrick

Audience (1) | Décision (0) Evénement (1} |M 1. (0} | Recours (0) | Certificats (0) | Vérf. dépens (0) | MARD (0) |
1 EWENEMENT

[Bret |Rgoont]  [LA[<E][=]

2270672021 @ 1_Assignation au fond avec RO

Me ROBERT Ceécile

Agenda

‘ Suite  ||Comment.||  Cote || Audiences || Historigue

Modifis Duitter




/I\ L’avocat doit attendre la réception du message avec le n° RG d’attente pour
demander a I’huissier de procéder a I’assignation

L’avocat doit déposer 1’assignation :

e Dans un délai de 2 mois a compter de la communication de la date (RG provisoire)
e ET au plus tard 15 jours avant ’audience

Etape 3 : le placement définitif devant la chambre civile

Pour placer I'assignation, I'avocat transmet un message au service concerné : BOC ou BO
JAF ; Réferés ; PAF ; JEX qui a été saisi du projet d’assignation.

L'objet du message doit obligatoirement indiquer le numéro RG provisoire attribué
comprenant la lettre A.

L 'avocat doit le rajouter manuellement lorsqu'il remplit son formulaire d'envoi.

Le greffe recoit sur le BOC le message intitulé « TSOR » 2. Transmission second original

Service Destinataire - |Bu'aau d'ordre: civil j

= :
o ¥ 5% S ¥ z
[ ate Haure “0 ° Becu de L Beazervi ns iEl

M . Orientation [21/A0547] 22706/2021 <TSOR>
22706721 089663.robertcecile@avocat-conse 2 Transmission secondoriginal

22/06/21 [15:08 | (097810 cordiermarion@avocat-con(Sazary e oc ore LORDIER ntLAE

22/06/21 [15:00 | ?|047495 regrettier-germainpascale@ ;I'N[:SNEI;FS-BII]!:;ES%E Maitre REGRETTIER-GERMAIN
22/06/21 [14:56 | ®|097810.cordiermarion@avocat-con{gyars Saisine de Mailie CORDIER n” CHBF -
22/06/21 [14:15 | ©|056428 janssenvirginie@avocat-co 3'5’:5?‘5; Saisine de Maftre JANSSEN n* CNBF :
. 1] [<IN5SC> Saisine de Maitre Emmanuel DESPORTES
22706421 (13:21 055155. desportezemmanuel@avoci n' CNBF - 055155
22706021 12:26 g 058851 vavasseurgregorpi@avocat- E!;égg; Saisine de Maitre VAVASSEUR n” CNBF
22/06/21 [12:23 | %|089663.robertcecile@avocat-conse|Shaneg e 0¢ Maitie ROBERT n"CNBE: \gponpi
. 1] - - <IM5C> Saigine de Maitre HOMGRE-BOYELDIEU n*
22706421 |10:03 064677 _hongre-boyeldieufabricei@a CMEBF - 0B4677 ﬂ
Date [22/06/2021 | Heure [15:14] A
= = @ cciboc.tgi-versailles@justice.fr
De 089663.robertcecilef@avocat-conseil|
Objet Orientation [21/A0547] 2270672021 <TS0R>
2_Transmiszion secondoriginal
Message

Me Cécile ROBERT

T — | X | v | v |=| 2| M

= == 48

B Mizualizer Fejeter Suppr Imprimer : Duitier
LA Jtable (| Sélection mess. Transfert |[Réservation

Mess. Supprimer || mess.zel mezs.gel Hiztorique




A défaut de la mention de la lettre A dans le numéro RG provisoire, le message doit étre
rejeté et il sera nécessaire de préciser le motif suivant : « merci d’indiquer la lettre A dans le
numeéro de role, afin que le service puisse reserver le placement définitif ».

Il ne pourra étre réservé car le numéro sans le A correspondra a un autre RG déja enregistré

dans une autre chambre/service.

L’assignation au format PDF et toutes les significations sont jointes au message. L’avocat
précise dans le corps du message si le nombre ou I’identité des parties est modifi¢ depuis la
réservation de la date.

Service Destinataire - |Bu'eau d'ordre civil

* Date

227067521
22706521
22706521
22706521
22706521
22/067521
22706521
22706521
227067521

15:08
15:00
14:56
14:15
1321
12:26
12:23

10:03

1]
L]
1]
o
L]
a
L]
a

* Heure *Q = Recu de
@

* Dbijet

Orientation [21/A0547] 22/06/2021 <T50R>

089663 roberntcecile@avocat-conse B e ot v et ]

g
0397810 cordiermanon@avocat-con: ag;.g.lca Bt ¢ (i CIHTER o EHF 2
<INSC> Saisine de Maitre REGRETTIER-GERMAIN
n* CHBF - 047495

097810 cordiermarnion{@avocat-con: EIIS';§1CE SeteTire ¢ Liis CIHEIER o EHF 3
Lo

047495 regrettier-germainpascale{@

* Rezervé par B

VISUALISATION DES PIECES JOIMTES

D ate 220652021
De IDBQBBB, robertg

Objet Orientation [21
2_Transmission

Quitter

GRONDIN

Meszage

Me Cécile ROBERT

-

I.Adtable

Sélection

~

Nisualizer
mess.

W2

Transkert ||Réservation

Rejeter
mess.

=

Supprimer

Suppr
mess.sel

&=
Imprirmer

mess.sel Historique

Duitter I

Apres vérification que le numéro indiqué par I’avocat est bien le n° RG d’attente attribué et
que toutes les piéces jointes sont présentes dans le courriel, vous pouvez réserver le message

Le dossier d'attente s'ouvre automatiquement. Dans « dossier », le BOC choisi « attribution
d'un numéro d'affaire ».



L ttdeni-'ie 1™ Représsontation oblgstone

Commentare

Transferts dossier L]

C:‘ X B Ko e sodative & L désgnation. au mandat ou la idsundration d'un espest
prociitl g particubim

hmm’lﬁlumﬂ#mulﬁﬁé(n“lﬂﬂhNCPEI

Wm:s r—
Domandous (1) BIES]  Détorouws 1) FREE
ORI Lyl MWRAMANOBersad |

Busierce ()| Décmon ) Exsrwmert (1) | . 0 Autre (3 | M1 @) | Rocous ()| Cesicats @) | Vi, dépers )| MARD )|

Ta— D] [=lheos] EEIE

221172000 ) Domande d'insong on ifhéd Mo MARMILLOT Rokand |

Ble[ZIZEE [Z XEEl | 2[4

Voulez-vous une numérotation automatique ? Oui

0 (I8
7 Contentieux - Bureau d'ordre civil En attente

M possieR v 21
LE

Dossier Mise & jour Saisie par défaut Options Cutils

13 |§aisine du [22/06/2021 ‘ Date acte de saisine I:I | ¥ Représentation obligatoire

da |Aclg de saisine H Assignation - procédure au fond
1a

HNAC H Sans indication de la nature d'affaires |
da
Mature H Sans procédure particuligre
4| particuliére

i Aulorité saisie IEI H Tribunal de grande instance
" | Dossier détenu par |Bu|eau d'ordie civil | depuis le  [22/06/2021

Demandeuts 1) e o] [FE[S]  Détondews 1) [Pifee] o] |

Durand Pierre

[T

DOSSIER N° 21/A0547 Contentieux - Bureau d'ordre civil En attente X |

gmiumm[geu'-'m(m Evénement (2) |Partie int.
2 EVENEMENTS

| Voulez-vous une numérotation automatique 7

22/06/2021 (¥ 2 Transmission second original
22/06/2021 @ 1. Assignation au fond avec RO

Mon | | Annuler

10



Le message suivant apparaitra :

|Saisine du_ [2270672021] | Date acte de saisine [ ]|I% Représentotion obligatoire
|A|:Ig de saisine ssignation - procédure au fond AaBbcede AaBhC( AaBbCcl /—\a B AaBbCch A
e p— TSansint..  Titrel Titre 2 Ttre  Soustite E
ande i
| depuis le [22/06/2021
I & Dem® D& Pitf Aut ElE=en |
Audience (0) IDécsmn: o [Evénemem: o IM 1.0} [Recnurs o [Cerlﬁra‘s 0] [Vén[ dépens (0) IMARD (ﬂ)l
bue ewe [158] 3 Consoc e
Salle | iz
e Juge de la mise en état (art. 763 et 5. du NCPC)
(CREATION EN COURS Contentieus - Bureau d'ordre civil En attente X
L I
I

Cliquer sur OK

A ce stade, le BOC devra faire le changement de service. Dans « Option », choisir
« changement de service » et attribuer la chambre concernée. Pour le JAF, le cabinet
concerné.

WINCI attribue un n° RG définitif de type : 21/0000

Un AR est automatiquement généré

E ENVOI D'UN A.R. PAR E-MAIL
A
089663.robertcecile@avocat-conseil fr

8] [
HI

Cc... [0)

8] [
E [

b | Dbijet Re : Orientation [21/A0547] 220672021 <TS0OR> 2.Transmission secondoriginal

PJ (0]

[§
[&]

Corps A ¢ de ré ion du de 08966 3.rob i il.fr du 22/06/2021 5 15:14]

GE|

]

] i

Pour informer I'avocat du numéro RG définitif, le greffe doit créer un événement
(événement +) afin que ’avocat puisse récupérer le numéro RG définitif :




Audience (3) | Décision [ZM.I. (0} | Recours (0) | Certificats (0) | V. dépens (0) | MARD () |
11 EVENEMENTS =] [Beet |Cgoore]  [] %] =]

Choisir I’événement : « AVRG » et mettre en destinataire 1’avocat. Puis cliquer sur ok,
choisir le demandeur, valider et envoyer le document a l'avocat.

AFFAIRE MN*® 21700001 - CREATION D'UN EVEMEMENT

D ate événement 2370672021
Evénement | |AVRG Avis a l'avocat de I'attribution d'un numéro de RG

D estinataire I | %0 |

Commentaire

o | | AR

Dans 1’événement « AVRG » sera préciser : les noms du demandeur et défendeur, le numéro
RG définitif, la chambre, la date de 1’audience et 1’heure.

Enfin, le BOC transmet le dossier a la chambre concernée.

Les particularités :

» Concernant les assignations en intervention forcée: il conviendra de suivre le circuit
habituel, a savoir le placement au fond, le greffe transmet un avis pour donner la date
de I’audience a I’avocat. Il s’agit d’éviter un allongement des délais.

» Concernant ’ancienne procédure de divorce aprés ONC : il conviendra de suivre le
circuit initial, a savoir :

- L’avocat adresse un message RPVA en passant par le numéro RG déja
attribue lors de I’enregistrement de la requéte en divorce et sollicite une date
de conférence en joignant le projet d’assignation et en choisissant
I’événement « 5.Demande prise de date apres ONC ». Un accusé de
réception sera transmis a I’avocat indiquant la date de I’audience et I’horaire.

- Le placement de I’assignation se fera par message RPVA en passant par le
numéro RG attribué a I’ONC. L’avocat choisit I’événement « Assignation en
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divorce ou separation de corps ». Le greffe transmettra ensuite un bulletin
comprenant la date de I’audience, I’horaire et le cabinet.

» Concernant le JEX/ saisies immobiliéres : Uniquement le projet d’assignation et
le placement de I’assignation, ainsi que le commandement se feront par le module
WINCI pour la prise de date. Toutes les autres piéces, notamment le cahier des
conditions de ventes et les dires seront remis directement au greffe en version papier.

> Le traitement de ’audience d’orientation :
- Il conviendra pour les magistrats ou les greffiers de se positionner sur le
service « bureau d’ordre civil » pour traiter I’audience d’orientation. C’est
¢galement sur ce service que vous pourrez éditer le réle d’audience.

Etape 4 : Annulation prise de date

Si I’avocat ne souhaite plus engager la procédure, il adresse un message sur la boite
structurelle du BOC : boc.poleciviltj-versailles@justice.fr

La boite structurelle JEX mobilier : jex.tj-versailles@justice.fr

La boite structurelle JEX saisies immobiliéres : saisieimmao.tj-versailles@justice.fr

La boite structurelle des référés : referes.tj-versailles@justice.fr

La boite structurelle de la PAF : civil03.tj-versailles@justice.fr

La boite structurelle du JAF : jaf.tj-versailles@justice.fr

Comprenant : le numéro RG provisoire avec la lettre A et le nom des parties.

Directrice des services de greffe judiciaire

Leila GRONDIN
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