TUTORIEL PRISE DE DATE
Etapes 1a 11

1- Réserver une date d’audience

‘e-barreau

Réseau Privé Virtuel ses Avocats

Bienvenue Maitre ROBERT Cécile (CNBF : 089663)

o Adresse électronique dalerte : crobert. avocat@gmail.com
u Adresse électronigue professionnelle robert@moreau-avocatsassodies.fr
Modifier  TElephone mobile A renseigner

IA:CUEH Accueil = Mise au role
Consultation des dossiers . .
Mise au réle

Il Mise au réle

Inscription en référé

s Une inscription & une gudience de référé
Placement au fond
o Une ation d'une date d'audience pour une procédure au fond ou un placement au fond ]

Constitution en défense
 Une constitution en défense

Ce module vous permet de réaliser :

IMessagerie

IRecher\'he"non constitué"

Isﬂecﬂnnjurldlcclons

IDécnnne)don

Fantartar Mesictanea | Mantinne ldmslas | Aide | 2 harraan W T8 A1 | Maceama



2- Veérifier que la nature de I’affaire est dans la liste et cliquer sur le bouton puis
cliquer sur créer

e-barreau CONSEIL NATIONAL
DES BARREAUX

tes AVOCATS

Réseau Privé Virtuel ses Avocats

Adresse électronique d'alerte
Adresse électronique professionnelle
Modifier  Téléphone mobile A renseigner
Tribunal de Grande Instance
"VERSAILLES™ Sélectionner le tribunal : JRY3: ¥ NN 3 -

Accueil Accueil > Mise au rble > Parapheur des placements au fond

Consultation des dossiers
Liste des placements au fond disponible

Mise au role
Inscription en référe @ Nom du placement au fond
Placement au fond N
Aucun placement au fond existant n'a été trouve.
Constitution en défense
Messagerie . 5 . N a
Vous souhaitez réserver une date d'audience pour une procédure au fond ?
IReche“.M«m constug® Sila nature de votre affaire figure dans la liste déroulante ci-dessous, vous pouvez prendre date par la voie électronigue,
sélectionnez ce bouton pour (ontinuer’ Cliquer si la nature de votre affaire figure dans la liste
Attention : l'acte introductif d'instance devra faire l'objet d'un placement par la suite.
Iséiecuonjuﬂdlctlons
CIV/ACCIDENT CIRCULATION « Liste des affai
Inémmmm CIVIASSURANCE | [E9 @B BT
CIV/BANCAIRE

CIVIBAUX (hors baux d'habitation)
CIVICONCURRENCE DELOYALE -

Si la nature de votre affaire ne figure pas dans la liste ci-dessus, vous ne pouvez pas prendre une date par la voie électronique.
Vous devez donc prendre une date auprés du greffe de la juridiction par tout autre moyen.

Vous souhaitez procéder au placement d'une affaire ? Sélectionnez ce bouton pour continuer : O

ASAF-22/06/2021-11:47:24 Créer '




3- Rentrer le nom des parties (pas de spécificités)

e-barreau

Réseau Privé Virtuel ges Avocats

CONSEIL
DES BARREAUX

1es AYOCATS

Bienvenue Maitre ROBERT Cécile (CNBF : 089663)

®  Adresse électronique dalerte
u Adresse électronique professionnelle

ModifierTéléphone mobile.

: crobert.avocat@gmail.com
: C.robert@moreau-avocatsassocies.fr
< A renseigner

IA:cueil

IConsunaﬂcn des dossiers

Mise au réle

Inscription en référé
Placement au fond

Constitution en défense

I Messagerie

IRecher:he "non constitué”

I Sélection juridictions

I Déconnexion

e-barreau
eau Privé Virtuel des Avocats
| de:

Accueil > Mise au réle > Parapheur des placements au fond > Placement au fond

Placement au fond

Inutile de vous saisir en tant que représentant

Ajouter une partie

Etape 2 ; Valider les parties et finaliser I'inscripfion

Le colt de ce placement est de 16 EUR TT.C (Timbre BRA) et sera facturé prochainement.

Le service e)Timbre est & votre disposition sur le site privé du Barreau de Paris (https://ssl.avocatparis.org/ETimbre/accueil.aspx).

Ce service vous permet d'effectuer vos paiements de timbres BRA.

tes AVOCATS

Bienvenue Maitre ROBERT Cécile (CNBF : 089663)

ﬁ Adresse électronique d'alerte

Adresse électronique professionnelie

Modifier  Teléphone mobile
IAccueiI
IConsuIrarjon des dossiers
Mise au réle
Inscription en référé

Placement au fond

Constitution en défense

Messagerie

IRechen:he "non constitué”

ISélecuonjuﬂdicdons

IDémnnexlnn

crobert. avocat@gmail.com
c.robert@moreau-avocatsassocies.fr
Arenseigner

Tribunal de Grande Instance

Seélectionner le tribunal : EVZ-TYNE 2 a4

Accueil > Mise au rdle > Parapheur des placements au fond > Placement au fond
Placement au fond

Inutile de vous saisir en tant que représentant

‘Ajouter une parlie H
Demandeur : Personne Physique Sauvegardé automatiquement B

Monsieur Pierre Durand

Ajouter un représentant

Sauvegardé automatiquement

Défendeur : Personne Physique

Monsieur Patrick SIMON

Ajouter un représentant

Etape 2 : Valider les parties et finaliser linscription

Contacter Issistance | Mentions légales | Aide | e-barreauV 7.9.41 | Message



4-

e-barreau

Réseau Privé Virtue

Choisir la nature de P’affaire

tes AVOCATS

robert avocat@gmail.com
robert@moreau-avocatsas:

Accueil

Consultation des dossiers

Mise au réle
Inscription en référé

Placement au fond

Constitution en défense

Messagerie

IRecherrhe "non constitué”

Iséiecnonjuﬂdbmons

IDémnne)don

e-barreau

Adresse électronique d'alerte

Arenseigner

Tribunal de Grande Instance
"VERSAILLES"

Selectionner le tribum;

Accueil > Mise au réle > Parapheur des placements au fond > Placement au fond > Sélection de l'audience

Réserver une date d'audience

Mature de I'affaire éligible & la prise de date électronique | Veuil

uillez choisir une nature
: CIV/ACCIDENT CIRCULATION
CIVIASSURANCE
CIV/IBANCAIRE
CIV/IBAUX (hors baux d'habitation)
CIV/ICONCURRENCE DELOYALE
CIV/ICONRATS
CIV/ICONSTRUCTIONS
CIVICOPROPRIETES
CIVIENVIRONNEMENT
CIV/ETAT DES PERSONNES
CIVIEXEQUATUR
CIVIFISCALE ET DOUANE
CIVINSCRIPTION DE FAUX
CIV/JLOYERS COM
_ CIVIPRESSE
~ CIV/IPROPRIETES IMMOBILIERES (HORS VENTE)
Legall CIV/PROPRIETES MOBILIERES

~ CIV/RESPONSABILITE DELICTUELLE (hors construction)
CIV/RESPONSABILITE MEDICALE

Contacter IAssistance | Mentio

Puis choisir son délai

Réseau Privé Virtuel ses Avocats

tes AVOCATS

se électronique professionnelle

ne mobile

IAccueI\

ICOI'ISU“aﬂDI'I des dossiers
Mise au réle
Inscription en référé

[

Placement au fond

Constitution en défense

Messagerie

I Recherche "non constitué"

Isélecuonjuﬂdbmons

IDéconnexinn

8 VERSAILLES

Accueil > Mise au rdle » Parapheur des placements au fond » Placement au fond > Sélection de l'audience

Réserver une date d'audience

Delaiffegal - | Veuillez cholsir un délai hd
Veuillez choisir un délai

SJ+15:15

J+30:30

J+d5 45

J+60 - 60

Contacter I'Assistance | Mentions Iégales | Aide | e-barreau¥ 7.9.41 | Message



5- Choisir une date d’audience

0 U R NP P NP

e-barreau

Réseau Privé Virt

tes AVOCATS

Adresse électronique dalerte
Adresse Electronique professionnelie
Modifier ne moi

Accueil Accueil > Mise au rble > Parapheur des placements au fond > Placement au fond > Sélection de l'audience

Consultation des dossiers

Mise au réle
Inscription en référé

Réserver une date d'audience

Nature de I'affaire eligible & la prise de date électronique | CIVICONRATS

Placement au fond

“[J15: 15

Délai Lagt

Constitution en défense

ce - [Lundi 09/08/2021 & 10:00
Lundi 01/11/2021 4 10:00

Messagerie Dates d'audi

IRe(hen:hg“nnn constitué” Lundi 08/11/2021 & 10:00
Lundi 15/11/2021 &4 10:00
Lundi 22/11/2021 & 10:00
Isﬂemm Juridictions R initialiser Valider laudience sélectionnée
IDémnne:dnn

Contacter l'Assistance | Mentions légales | Aide | e-barreauV 7.9.41 | Message



6- Confirmer le choix

e-barreau.avocat.fr indique

Mature de I'affaire : CIV/CONRATS
. - CONSEIL NATIONAL
Délai choisi : J+15: 15 DES BARREAUX

Date de I'audience choisie : Lundi 01/11,/2021 2 10:00
tes AVOCATS

Voulez vous réserver cette date 7

e-barreau

Réseau Privé Vi

Bienvenue Maitre ROBERT Cécile (CNBF : 089663)

> Adresse électronique d'alerte : crobert.avocat@gmail.com
u Adresse électronique professionnelle  : Crobert@moreau-avoratsassodies.fr

Modifier  Teléphone mobile A renseigner

Tribunal de Grande Instance
E Sélectionner le tribunal = _V’ERSNLLES e

Accueil Accueil > Mise au réle > Parapheur des placements au fond > Placement au fond > Sélection de l'audience

Consultation des dossiers

Mise au réle
Inscription en référé

Réserver une date d'audience

Placement au fond Nature de I'affaire éligible & la prise de date électronique ‘ CIVICONRATS w
Constitution en défense Delai Légal : [ J+15 . 15 v
Messagerie Dates d'audience : |Lundi 09/08/2021 a 10:00 -
Lundi 01/11/2021 a 10:00 I
IRecherrhe "non constitué” Lundi 08/11/2021 a 10:00
Lundi 15/11/2021 & 10:00
Lundi 22/11/2021 & 10:00 -
Isgem.,n Juridictions Valider laudience sélectionnée

I Déconnexion

Contacter I'Assistance | Mentions Iégales | Aide | e-barreau V 7.9.41 | Message



7

IA:cueII

IConsuItarJon des dosslers
Mise au réle
Inscription en référé

[

Placement au fond
Constitution en défense

Messagerie

IRemen'J'be "non constitué”

ISé!ecuonjurldicthns

IDécnnnadun

Récapitulatif

e-barreau
Réseau Privé Virtu

Nature - CIV/CONRATS
Date : Lundi 01/11/2021 & 10h00

Placement au fond, le 22/06/2021 & 12h15

Audience de : CIV/CONRATS

Service / Chambre : Bureau d'ordre civil

Délai légal : J+13

WERSAILLES

Type de Personne -
Qualite de la partie :
Nom :

Prénom -

Civilite ©

Genre :

Demandeur : Monsieur Pierre Durand

Personne Physique
Demandeur
Durand

Pierre

Monsieur
Masculin

Mationalité - Francaise
Adresse : xx xx

Modifier la partie

Type de Personne :
Qualité de la partie -
Nom :

Prénom :

Civilité -

Genre :

Défendeur : Monsieur Patrick SIMON

Personne Physique
Deéfendeur

SIMON

Patrick

Monsieur
Masculin

Mationalité - Francaise
Adresse : XX XX

Modifier la partie

Représentant du demandeur




8- Annexer le projet d’assignation

e-barreau

Réseau Privé Virtuel

Bienvenue Maltre ROBERT Cécile (CNBF : 083663)

Adresse électronique dalerte crobert.avocat@gmail.com
u Adresse électronique professionnelie obert@moreau-avocatsassodies.fr
Modifier  TEléphone mobile Arenseigner
Tribunal de Grande Instance
"VERSAILLES" S VERSAILLES
Accueil Accueil > Mise au réle > Parapheur des placements au fond > Placement au fond > Envoi

Consultation des dossiers

‘ Pensez a joindre une copie de 'assignation délivrée

Mise au réle

Inscription en référs Destinataire : cciboc.tgi-versailles@justice.fr

Flacementautond Objet : < ASAF > Saisine de Maitre ROBERT r° CNBF : 089663
Constitution en défense
Veuillez trouver ci-joint ma demande d'inscription au réle.

Messagerie Il s'agit du projet d'assignation
IRecherrJ'\e"non constitué" * CIV/CONRATS
* Lundi 01/11/2021 & 10h00

* Bureau d'ordre civil

115 —

Isélenjnnjurldicﬂnns Faons jolnias doat copie da) Chaisir un fichier faucun fichier n'a té sélectionné
délivrée aux parties (10 Mol ——— — —— |

IDéoonnexlon [LILIE -

Dans le cas d'un document scanné {au format PDF), il est recommandé de parameétrer votre scanner de la
Fagon suivante - noir et blanc, texte seul (&viter couleur, grisé ou image). 300 dpi maximum.

un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné

Joindre vos timbres fiscaux :

Supprimer les piéces jointes sélectionnées I

Contacter IAssistance | Mentions légales | Aide | e-barreau V7941 | Message



9- Envoyer au BO civil

e-barreau COMSEIL NATIONAL
DES BARREAUX

tes AVOCATS

Réseau Privé Virtuel ses Avocats

Bienvenue Maitre ROBERT Cécile (CNBF : 089663)

Adresse électronique professionnelle ubert@moreau-avocatsassox
Modifier  T€}phone mobile - A renseigner

" Adresse Electronique d'alerte. bert avocat@gmail.com

Sélectionner le tribunal : EVININN=Y

IAtcuei\
ICnnsultarjcm des dossiers
Mise au réle
Inscription en référé  exiboc.gi-versallles@justion. fy
Flarementautond (Objet : < ASAF > Saisine de Maftre ROBERT n® CNBF : 089663
Constitution en défense
Veuillez trouver ci-joint ma demande d'inscription au role.
Messagerie
IRecher\-he "non constitué” * CIV/CONRATS
* Lundi 01/11/2021 2 10h00
= Bureau d'ordre civil
= J#15
ISéiecljonjuﬂdimons Hk,“jn“,"ts d'?"t copie de ~ Chuoisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné
1 délivrée aux parties (10 Mo
IDéoonne)don PRI
Dans le cas d'un document scanné (au format PDF), il est recommandé de parameétrer votre scanner de la
Facon suivante - nair et blanc, texte seul (éviter couleur, grisé ou image), 300 dpi maximum.
pindre vos tmbres fiscaux : Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné
[ projet d'assignation.pdf

Duppnmen s preces junies sélectionnées

Contacter I'Assistance | Mentions Iégales | Aide | e-barreauV 7.9.41 | Message

Message confirmant I’envoi et indiquant d’attendre

e-barreau
Réseau Privé Virt

s Avocats

ational des Bar

Bienvenue Maitre ROBERT Cécile (CNBF : 089663)

Adresse électronique dalerte : crobert avocat@gmail.com

Adresse électronique professionnelle  : c.robert@moreat-avocatsassocies fr
[Modifer  TEléphone mobile A renseigner

Tribunal de Grande Instance
"VERSAILLES™
Accueil
Accueil
Consultation des dossiers
Mise au rble Le message d'inscription au rdle a bien &té envoyé au TGI

i Attention : Une confirmation vous garantissant la bonne prise en compte de linscription vous sera adressée par le greffe
Inscription en référe

Placement au fond
Ce portail vous offre la possibilite
Constitution en défense
* de consulter les dossiers dans lesquels vous étes avocat constitué,
Messagerie s deffectuer une mise su rble.
* de consulter vos messages, vous avez 0 message(sinon lu(s),
Recherche "non constitué”
« deffectuer une recherche dans les dossiers pour lesquels yous n'stes pas constitué,

Sélection juridictions

Déconnexion

Contacter 'Assistance | Mentions Iégales | Aide | e-barreauV 7.9.41 | Message



10- Réception par le greffe et attribution d’un RG provisoire

18" message du greffe : avis de réception

e-barreau

Réseau Privé Virtu

Conseil National des Bas

tes AVOCATS

Bienvenue Maitre ROBERT Cécile (CNBF : 089663)

Adresse électronique dalerte bert avocat@gmail.com
Adresse glectronique professionnelie obert@moreau-avocatsassooies. i
Modifier  TEléphone mobile 1A renseigner

Sélectionner le tribunal : J¥ZCYATEN S A

Accueil

] recreer |

Rechercher dans l'objet ou le corps du message :| ‘ |Tuus

Nouveau message Boite de réception Eléments envoyés Parapheur Corbeille

Mise au réle

ICOHSU'EB“QH des dossiers

Messagerie

Nouveau message Civil

Nouveau message Pénal

Expéditeur : cciboctgiversailles@justice.fr

Parapheur Destinataires : 089663 robertcecile@avocat-conseil fr

Boite de réception Regu le : 18/06/21 12:10

Eléments envoyss Objet: Avis de réception 1528081 du message 1140213 : Orientation [21/A0537] 23/08/2021 <ASAF> Assignation
Taille: 1Ko

Corbeille

Mon carnet d'adresses

I Recherche "non constitué”

Iséletﬂnnjuﬂdbcr_bnns

IDéconne)dnn

PJ:
Nous accusons réception de votre courriel du 18/06/2021 2 12:02 dont l'objet est :
Orientation [21/A0537] 23/08/2021 Assignation au fond avecRO

Me Cécile ROBERT

Piéces jointes : Sans piéce jointe

Contacter 'Assistance | Mentions légales | Aide | e-barreau V' 7.9.41 | Message

2" message du greffe : accusé de réception avec numéro RG PROVISOIRE a récupérer

Adresse électronique dalerte
Adresse électronique profes:

Téléphone mobile

obert@moreal-avocatsa
A renseigner

o ]
CONSEIL NATIONAL
DES BARREAUX

tes AVOCATS

Accueil
Consultation des dossiers
Mise au role

Messagerie
Nouveau message Civil
Nouveau message Pénal
Parapheur
Boite de réception
Eléments envoyés
Corbeille

Mon carnet d'adresses

Recherche "non constitué”

Sélection juridictions

Déconnexion

ULCH VERSAILLES -

Rechercher dans l'objet ou le corps du message : |

R oo |

Nouveau message Boite de réception Eléments envoyés Parapheur Corbeille

Expéditeur : coboctgiversailles@justice.ir

Destinataires : 089663 .robertcecile@avocat-conseil fr
Recu le: 22/06/21 13:25
Objet: Re:<ASAF- Saisine de Maltre ROBERT n° CNBF - 089663

Taille: 1Ko

Accusé de réception du message gcat-conseil.fr du 22/06/2021 312:23
Affaire en attente enregistrée sous

Audience du 01/11/2021 3 10:00 (B

numeéro : 21/40547

Piéces jointes : Sans pigce jointe

Contacter lAssistance | Mentions Iégales | Aide | e-barreau V 7.9.42 | Message



11- Placer I’assignation aprés signification en envoyant < Nouveau message civil> au
BO civil en précisant le numéro de RG provisoire (veiller a bien reporter la lettre
A contenu dans le numéro), <orientation> en type d’audience et <transmission
second original> en type d’événement.

En retour le BO/civil communique par message a 1’avocat un bulletin « avis d’audience »
comportant le n° RG définitif, la chambre et la date de la 1ere audience (cf. ancien B1).

tes AVOCATS
Bienvenue Maitre ROBERT Cécile (CNBF : 089663)
0

Adresse électronique dalerte - crobert avocat@gmail.com
Adresse électronique professionnelle  : c.robert@morea-avocatsassodes.fr
Téiéphone mobile - A renscigner

Modifier

Sélectionner e tribunal : NN 2 L

Accueil

Consultation des dossiers

e LLTTETREELEN | Boite de réception Eléments envoyés Parapheur Corbeille
Sélection du type de message Message au greffe ~

Messagerie
Destinataire au greffe l "Bureau d'ordre civil" <ccibocigi-versailles@ju: V

Nouveau message Civil
Copie B EB

R Numéro de ROME |21/A0547
Baoite de réception " "
Type daudiencff | Orientation __
Eléments envoyés . ] .
- Date : |22/06/2021 mnnee sura ciires) INAiquer la date de l'audience

Evénement §| 2. Transmission second original ~

Mon carnet d'adresses

I Recherche "non constitué”

Me Cécile ROBERT

I Sélection juridictions

IDémnneonn

Piéces jointes (10 Mo maximum) :
¥ compris vos timbres fiscaux - Les fichiers .doc et .docx seront transformes en Pdf

A | assienation defivree paf Telecharger <]
Terminé

| & Parcourir Taille totale : 284 Ko

Accusé de réception ®oui ONon

= e






