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COUR D'APPEL DE NIMES Carpentras, le 23 juin 2021
TRIBUNAL JUDICIAIRE DE CARPENTRAS

NOTE DE SERVICE DU TRIBUNAL JUDICIAIRE DE
CARPENTRAS

SERVICES CIVILS : CIRCUIT DE LA PRISE DE DATE

Application : 1° juillet 2021.

Textes applicables :
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Décret n°2019-1333 du 11 décembre 2019
Décret 2020-950 du 30 juillet 2020
Décret 2020-1641 du 22 décembre 2020
Arréte du 26 décembre 2020 modifiant I'arrété du 2 mars 2020

Le circuit de prise de date pour les services civils peut s’effectuer :

Soit via le RPVA pour toutes les procédures civiles, avec ou sans
représentation obligatoire.

Soit hors RPVA (avocat extérieur au ressort de la Cour, huissiers de justice
ou saisine directe par les justiciables et tribunal de proximité ' ORANGE).

Attention : les requétes aux fins de mesures urgentes ne seront pas
intégrées dans le périmétre de ce circuit.



. LA PRISE DE DATE VIA LE RPVA :
Al Les contentieux concernés :

Le tribunal judiciaire de Carpentras (juridiction) a fait le choix de recourir a cette
fonctionnalité pour toutes les procédures civiles avec ou sans représentation
obligatoire pour les contentieux suivants :

- Contentieux civil général
- Reéféres President
- JAF

- JEX (mobilier avec et sans représentation obligatoire, saisies immobiliéres,
constestations, saisies rénumeérations)

- Civil (contentieux inférieur 10 000 euros- JCP)
- Reéférés JCP
- TPBR
- RJ/LJ (redressements et liquidations judiciaires)
B/ Les exceptions :
DEUX EXCEPTIONS :

- Pour le tribunal de proximité d’ORANGE ou la communication RPVA n’est
pas déployée pour l'instant. (voir la derniére page PRISE DE DATE HORS
RPVA).

- Lorsque la prise de date par le RPVA n’est pas possible notamment pour les
avocats de I'extérieur, les huissiers de justice et les saisines directes par
les justiciables.

C/ Rappel des délais a respecter:

1. Les délais de placement de I’'assignation :

Lorsque la date de la date d’audience est effectuée par voie électronique, le
demandeur doit procéder a la remise de son assignation au greffe dans un
délai de deux mois a compter de la communication de la date d’audience.

Lorsque la date d’audience est fixée moins de deux mois aprés la communication
de cette date, les parties doivent procéder a ce placement au moins 15 jours
avant la date de I'audience (article 754 CPC).



Dans les cas d'urgence ou de date d’audience trés rapprochées, les délais de
comparution des parties ou remise de l'assignation peuvent étre réduits sur
autorisation du juge (article 755 CPC).

A défaut de placement de I'assignation dans le délai imparti, une ordonnance de
caducité est prise d'office par le juge, soumise au régime des articles 406 et
suivants du code de procédure civile.

En cas de renonciation, merci de prévenir la juridiction pour réattribution de
la place.

2. Le délai pour constituer :

Le délai permettant au défendeur de constituer avocat est inchangé ; il est fixé a
15 jours a compter de I'assignation. Toutefois si I'assignation est délivrée au
défendeur dans un délai inférieur ou égal a 15 jours, il peut constituer avocat
jusqu’a l'audience.

PRESENTATION GENERALE (mode opératoire des avocats) :

1. Obtention d’une date d'audience :

L'avocat accéde a la fonctionnalité de prise de date depuis la plateforme E-
BARREAU ;

L’avocat procéde aux manipulations suivantes :

- Choix d’'une audience dans un contentieux

- Choix de la date associée au contentieux souhaité ;
- Renseignement des informations de I'affaire ;

- Jonction du projet d’assignation ;

- Confirmation de la mise au role.

La confirmation de la mise au réle par 'avocat provoque :

- L’envoi d’'un courrier électronique accompagné, en piéces jointes, du fichier
structuré et du projet d’assignation vers COMCI ;

- La mise a jour de la liste prévisionnelle des affaires de I'audience concernée
dans WINCI TGl.

2. Validation de la date d’audience :




- A reception de la demande de prise de date, le greffe accepte le message
« ASAF » pour les procédures relatives aux contentieux au fond ou « IREF »
pour les procédures de référés ;

- Cette validation entraine la création d'un dossier temporaire placé dans un
« registre d’attente

- Un avis de réception technique est généré dés lors que le message a été
traité et réservé et que le dossier est créé ; il informe I'avocat du traitement de
sa demande et du numéro temporaire attribué dans I'attente de transmission
du second original ;

- Un rejet de réception technique pourra étre généré (double enrélement,
absence de projet d'assignation, erreur dans la piéce jointe; piéces
illisibles...)

Il est important que l'avocat conserve le numéro temporaire alloué au dossier
pour lequel il a pris date : c'est le seul moyen pour traiter le dossier de maniére
« automatique ».

3. Transmission du second original de I'assignation par 'avocat :

Afin de saisir le tribunal, I'avocat devra transmettre les seconds originaux en une
seule fois de l'assignation, au greffe, dans le délai de deux mois aprés avoir
obtenu la date par voie électronique, et au moins quinze jours avant 'audience.

Dés que l'avocat dispose du second original de l'assignation délivrée, il la
communique sous la forme d’'un événement selon la procédure suivante :

- Envoi d’'un message sur le numéro RG temporaire comportant un A (ex
21/A0123)

- Sélection du type événement « TSOR » (transmission du second original)
- Validation par le greffe et attribution d’'un numéro de RG définitif

- Un avis de réception technique est généré dés lors que le message a été
traité et réservé et que le dossier est créeé ; il informe I'avocat du traitement de
sa demande et du numero définitif attribué.




Accés a |la page d'accueil du service
de communication

4. Mode opératoire des avocats :

PORTAIL AVOCAT : E-BARREAU
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4. Ajouter les
parties de I'affaire

5. Valider les
parties et
finaliser
l'inscription
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6. Pour réserver une g;
date : é.
- sélectionner la
nature d'affaire
éligible a la prise de .
date électronique
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7. Sélectionner le délai :
Délai 1: 15 jours

Délai 2: 30 jours

etc.

Accession aux dates :

vous avez alors une visibilité sur
des dates d'audience
disponibles (ne sont visibles que
les dates ou il y a encore de la
place)
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T R AVOCATS

message de Be .sniie \tate CANT Pl ¢ SNEF 343053
validation de la 1
transmission au
greffe.

si le message est rejeté, le greffe transmet un message indiquant le motif du
refus.

si le message est
accepté, le greffe procéde
a la réservation de ce
message :

- accuseé réception de la
demande de réservation

- 2éme accusé de
réception mentionnant le
numéro de l|'affaire en attente
de type 21/A00000 et
indiquant le service saisi (jaf,
civil, jex...).
ces indications doivent étre
conservées pour le dépotde YT
I'assignation définitive. P e

DANS LE DELAI DE DEUX MOIS A COMPTER DE LA COMMUNICATION DE LA DATE
D'AUDIENCE ET AU PLUS TARD 15 JOURS AVANT L'AUDIENCE, L'AVOCAT DEVRA
ENVOYER UN MESSAGE AU GREFFE SOUS LE NUMERO RG PROVISOIRE (ex 21A000)
AVEC L'ASSIGNATION DEFINITIVE (tous les seconds originaux devront étre adressés en une
seule fois).
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ATTENTION -
Yous ne devez pas passer par}|-

la _mise au rile  « vous
souhaitez procéder au
placement d’une affaire ?

Sélectionnez ce bouton pour
continuer »

Ce bouton vous sert a placer
une assignation « sans date
d’audience » a ne plus utiliser
a compter du 1°* juillet 2021.
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11. sous le huméro RG ¢
provisoire (ex i
21/A0000), envoyer un
message au greffe en
sélectionnant

I'événement "TSOR"
(transmission du second
original).

vous pouvez choisir en
type d'audience : "autre”.

A défaut d'indication du f-.... .
bon numéro de role

(ex 21/A0000), le

message sera rejeté.
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12. Lors de la
transmission du second .

essage 2w grefie “

erzabe  APATE G Do U\ SRLES acoitilig sun v
original avec — '
I'événement "TSOR", rezen:s AN |
joindre toutes les R
seconds originaux en tomnnt Pas
format pdf en une seule
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Le greffe traite le message et
attribue un numéro RG définitif.

un avis de réception technique est

généré dés lors que le messagea
été traité et réservé et que le D
dossier est crée; il informe 'avocat -
du traitement de sa demande et du
numéro définitif attribué.

13. Remettre le jour de I'audience, sous format papier, tous les seconds originaux les derniéres
conclusions et écritures ainsi que les piéces dans I’ordre du bordereau.
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14. Si vous ne souhaitez plus I
engager la procédure, avant
d'avoir déposé l'assignation

avec la date,

Adresser un message au greffe
concerné sous le numéro RG
provisoire (ex 21/A0000), en | _
sélectionnant I'événement
"APDD" (annulation prise de
date) et en précisant les noms
des parties.

vous recevrez alors un
accuseé de réception de

votre message. oz o o1
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Il . LA PRISE DE DATE HORS RPVA

La communication RPVA n'étant pas possible dans ce cas: la transmission
périodique trois mois avant le début de chaque semestre, du tableau des
audiences aux huissiers et avocats sera maintenue pour permettre aux auxiliaires
de justice et aux justiciables de transmettre leurs assignations avec date :

Le greffe est également joignable par téléphone ou par courriel pour I'obtention
d'une prise de date, selon les modalités suivantes :

- Civil JCP- contentieux inférieur & 10 000 euros - Référés JCP- TPBR

civilicp.ti-carpentras@justice.fr
Tel : 09.90.63.78.25/04.90.63.12.97

- Civil contentieux général : civil.cixg.lj-carpentras@justice.fr
Tel : 04.90.63.78.24

- JAF : jal.tji-carpentras@justice.fr
Tel : 04.90.63.66.00

- Reéférés : referes.tj-carpentras@ijustice.fr
Tel : 04.90.63.66.16 ;

JEX : jex.ti-carpentras@justice fr
Tel : 04.90.63.66.44

- Redressements et liquidations judiciaires : civil.ti-carpentras@justice. fr
Tel : 04.90.63.78.21

TPRX ORANGE : civil.tprx-orange@justice.fr
Tel : 04.90.11.11.90

Mentions obligatoires dans I'objet du mail : PDD + Nom des parties

Le délai de placement de I’'assignation :

L'utilisation de ces courriels n'est pas assimilable a8 une communication par voie
électronique au sens des articles 748-1 a 748-6 du code de procédure civile .

Ainsi, le délai de deux mois & compter de la communication par courriel n’est
pas applicable dans ce cas (article 754 CPC).

Toutefois la copie de I'assignation doit étre déposée quinze jours au moins
avant 'audience (article 754 CPC).
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Dans les cas d'urgence ou de date d’audience trés rapprochées, les délais de
comparution des parties ou remise de ['assignation peuvent étre réduits sur
autorisation du juge (article 755 CPC).

A défaut de placement de I'assignation dans le délai imparti, une ordonnance de
caducité est prise d'office par le juge, soumise au régime des articles 406 et
suivants du code de procédure civile.

En cas de renonciation, merci de prévenir la juridiction pour réattribution
de la place.

Le délai pour constituer :

Le délai permettant au défendeur de constituer avocat est inchangé ; il est fixé a
15 jours a compter de I'assignation. Toutefois si I'assignation est délivrée au
défendeur dans un délai inférieur ou égal a 15 jours, il peut constituer avocat
jusqu’a l'audience.

Cette note constitue une annexe a la convention établie entre le tribunal et
le barreau de Carpentras en date du 7 janvier 2015.

P.GAGNOUD

A.C HOFFMANN M. Le Batonnier de I'ordre
Directrice principale des des cats de Carpéwtras

-
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