EN
MINISTERE
DE LA JUSTICE

Liberté
Egalité
Fraternité

TRIBUNAL JUDICIAIRE DE CRETEIL

Note sur |'utilisation du RPVA dans le cadre de |'assignation avec prise de date au

fond

Accés a la page d'accueil du service
de communication

L’avocat remplit le formulaire :

+ Choix de la procédure
d'inscription & une audience
dans le contentieux souhaité

< Sélection dans la liste des natures
de contentieux proposés par la

O

Greffier

Le systéme affiche des
dates d'audiences
auxquelles l'affaire peut
étre Inscrite sur e-barreau

1

Juridiction
7 Sélection du délai et de la date
souhaitée
Constat du projet
d'assignation et création
d'un PV de signification
Huissier de I'assignation

v

Aprés avoir consulté les dates proposées,

l'avocat doit :

+ Choisir une date

¢ Joindre au formulaire I'équivalent
électronique du projet d'assignation

¢ Confirmer l'inscription

¥

Réception de I'accusé de réception (AR)
dans la messagerie e-barreau . La demande est
en attente.

Réception de I'AR de dossier et d’attribution

de numére RG temporaire dans la messagerie 4""'"——-

e-barreau. La demande est validée.

par lous moyens

Aprés le constat de I'huissier, I'avocat peut :

Paramétrage des natures et dates
d’audiences

Réception du courrier électronique
comprenant en PJ ;
« fichier structuré .xml et son récapitulatif

en pdf
* e projet d'assignation

L A

Validation du projet d'assignation
(Attribution d'un numéro RG temporaire )

v

v Transmeltre I'assignation signifié au greffe

Création du numéro RG définitif~/’

L'huissier regoit le projet d'assignation de FAvocat et
signifie son acte. Il doit le lui retourner rapidement,
car ATTENTION : Pavocat doit assurer le placement de
son Assignation signifié DANS LES DEUX MOIS du
retour requ du Greffe, et QUINZE JOURS avant

l'audience cf, Art 754 CPC

A réception de l'acte signifié par huissier, FAvocat le
numérise et l'enréle au RPVA (cf. infra sur ces modalités
d'enrdlement). A noter que I'ORIGINAL de l'acte sera 2
remettre avec le dossier de plaidoirie

Les dates d'audience, ainsi que leur calibrage ont été déterminés par les Présidents

de chambre.

Etape 1: demande de date par I'avocat

Depuis le portail e-barreau TGl
Sélectionner mise aurble

Puis cocher

« vous souhaitez réserver une date d’audience pour une procédure

au fond ? Si la nature de votre affaire figure [..] vous pouvez prendre date par la

voie électronique

sélectionner ce bouton pour continuer




Accuell

Mise s rble
tnacniption en refers

Facement au fond

Messagerie

Consultation des dossiers

s AN e Beferse

Recherche “nan constitué®

Actusd » Wlige sy (i > Parapheur des plcements au fond

Liste des placements au fond disponible

27021302011

B ASAF O4r053001 111086
(= ASAEOLNYI0211 J0

O ASARDUDSN1NY S92

Vous souhaitez réserver une date d'audience pour une procédure au fond ?

Si la nature de votre affaire figure dans la liste déroulante ci-dessous, vous pouvez prendre date par la voie électronique,
sélectionnez ce bouton pour continuer
Autention : l'acte introductif dinstance dev

faire l'objet d'un placement par la suite.

JAF fhors ot apres divorce -
JAF jotientation el mesures provisoires | |
JCPbaux dhabitation

ICPicontentisux moins de § 0002

JCPicrédits consommation -

Si la nature de votre affaire ne figure pas dans la liste ci-dessus, vous ne pouvez pas prendre une date par la voie électronique.
Vous devez donc prendre une date auprés du greffe de la juridiction par tout autre moyen.

Vous souhaitez procéder au placement d'une affaire ? Sélectionnez ce bouton pour continuer : O

AsaFosnso21-083703 | [HEET

Ajouter les parties de |'affaire

.

CONSEIL
DES BARREAUK

1es AYOCATS

Bienvenue Maitre CANO Philippe [CNBF : 045048)

Acouell

j Consultation des dossiers.

Mise 3u rble

PaceTERNt 4 fond

Conztituton en défense

Messagerie

e oo+ |

Sccugil > Mize gy rie > Paragheur deg gufong > Pk fond

inutile de wous saisir en tant que représentant

Agutes une parke

Etape 2 Vaboer les parties et iraticer lirscrpson

oo | M s

tes AVOCATS

Placesrent autoni

Canstiuton en déferse

Messagerts

Acoue - Mise gu rofe - Pacaghewr des plscements gy Fong -+ Placement oy fond - Saime d'ure sartie

Saisie d'une partie

Type oe Persance Quais de 1 parve *
Nom* - Nationaiine -
Prénom * Magorice *

Genre *

Civie:

Stustion tamiie - 008 posis: leu nassance ] |

Dae naissance (HAMMIARAA)

Lieu de neissance

s (vighoN ]
Teldpnane

Type adresse +

Adresse *

Code postal



Valider les parties et finaliser I'inscription

e-barreau CONSER NATIONAL
DES BARREAUX

Ribseau Provd Wirluel s duncats lEs‘-’AVOCATS

Blenvenue Maltre CANO Philippe (CNBF : 045048)

Acrouse Sectromgue dalerte phifiggpe cano@awacs: comed fr
Beymise fevlronue professionneie Cabine] CaNOGRrgetes fiet
i TESPhGNE Mabile +336,0842 74 36

Accued Accueil ~ Mize oy riie > Paracheyr des placemnents gu fond » Placement au fond
g tes Placemnent au fond

Iritiie 08 VDUS ST 2N 130T qQuS représentInt.

Monsieur Phizppe CAND

Recherche ‘non constitué®

Ajouter un représentant ‘
——
Déconnexion

Pour réserver une date, vous devez sélectionner la nature d’affaire éligible a
prise de date électronique
(Voir annexe : nature des contentieux)

LIS

J t-harr.g-m . me
es AVOCATS

Aceusil Accuei] » Mise au cile > Paragheur s fond > aufond » Sélection de Faudience

Réserver une date d'audience

Hature de Taffaire Sigibie & s prive de date Sleczronique | Viaulllaz choisir une nature -

. il . | voider Isumence séiechonnee

Sélectionner le délai: dans la majorité des cas, il s'agit dudélai1:15

Acqucil = Mise ay clic > P s plecopents ay ford > Placoinent gy fong = Selechon de faudience
Réserver une date daudience
Nature oe raffare ﬁhp-ﬂle ala prise de date q I-::E.-}.:' ariantatic aQ p]‘omo"_-mi | \-'_l
Deisi Legal - [ Veuillez choisir un delal ~]

.. Valer faudisnce séiacionnés




Vous avez alors une visibilité sur des dates d’audience disponibles (ne sont visibles
que les dates ou ily a une audience ou il y a encore de la place).

Les dates a moins de 15 jours ne sont plus visibles.
Résarver une date d'audience

Nature de Taffaire eligible a ka pnse de date électronique | JAFiorentation et mesures provisoires ~ ]
Dela”.egal:l[)éuj]_‘]f, v
Dates dlaudience : |Lundi 28/06/2021 3 09:00 : CABINET 1 -
Lundi 06/09/2021 & 09:00 : CABINET 1 l
Lundi 13/09/2021 & 09:00 : CABINET 1

Lundi 20/09/2021 & 09:00 : CABINET 1
Lundi 27/09/2021 a 09:00 : CABINET 1 -

| Valider l'audience sSlactionnéae

Vous devez valider I'audience sélectionnée.

ELERAMA G Google @ DesplTraductewr [l Musiques de Fims..

= annusines just. Deébuter avec Firsfox B> EcoleDirech t ;
s o @ m = = = e‘ e-barreau.avocat fr indique

Nature de I'affaire - JAF/orientation el mesures provisoires

.
Délai chaisi : Délai 1: 15 .-
Date de l'audience choisie : Lundi 26/06/2021 3 09:00 | CABINET 1 ﬁ | o nanonas
} Voulez vous réserver cette date 7 es AVOCATS

Bienvenue Maitre CANO Philippe (CNBF - 045048)

Accuet Acueil >~ Mise gy rdie > Paragheus des placements gy fond > Piscement gu fong >~ Selection de (audience:

Réserver une date d'audience

Nature O Taftaire agible & ia price Oe date #lectrongue | JAF, et mesures provisoires o |

Dalai Legal: [Délai 1 15 ~l

Lundi 27/09/2021 8 0900 - CABINET1 =
S e i e ]
Deéconnexion Parmet de valider 'audience sélectionnée. Vous

ne pouvez appuyer sur le bouton gue si vous
avez sdlectionnd la Nature du référd, le ddlai
légal et |a date d'audience.

Apparait alors le récapitulatif de votre placement au fond.

Puis valider

w-barreau Placement au fond, le 05/05/2021 4 08h41

Birmmta Privs VTt o A 424

Audience de : JAF/orientation et mesures provisoires

MNature - JAF et P Service / Chambre - Chambere 02 DIVORCES
Data : Lunck 2B/06/2021 2 09000 Deiai lagal - Dai 1
Salle : CABINET 1

Demandeur : Monsieur Philippe CANO Modifer s e

Type de Personne : Personne Physique Meticnolité - Frangaise
Quatité de |2 partie - Demandeur Adresse - 10 Avenue Poulasse 34000 AVIGNON
Nom : CAND

Représentant du demandeur




Vous devez joindre le projet d‘assignation au message dont I'objet est ASAF
(assignation au fond).

?ﬂmimmwp&mrmmnm

=

s eekeh21.tgh I
m:cmummmmn-am:m

Veuiliez rouver cijoint ma demande d'inscription au rdle.

. ) et mesures p

* Lundi ZB/06/2021 & 0ShOO salle CABINET 1
* Chambre 02 DIVORCES

* Délain

Pibces jointes dont cople de Aot |
e s (10 Wi | OO un fichier | Aucun fichier cholsi | 1

:m-'amni:
[Dans e cas g'un dotument Scanné (su format PDF) ¥ e5t recommanté o¢ paramétrer watre scanner de ia
fagon sunvante : nor et blang, texte seul (évter coulewr, grisé ou image) 300 dpi maximum.

Jobomioe e Neniutas foc-iens Chosir un fichier | Aucun fichler cholsi | Aloules

Suppamer ks pieces jointes SGIBCHONNesS m

Une fois le projet d'assignation ajouté, vous pouvez envoyer le message.

' uenasas Google Dot Trmchcrur [T Commesion - Sy & -
e-barreau avocat i indinue G Google @ Deeps R~ o <o oy

Vertre s s e timtes fiscel
Poursuvre votre arvol T

| o eanonas.
ety

1es AVOCATS

Parmet d'envayer au grefe vomre demande de
Blacament au fand.

= b=
1£s AVOCATS

Bienvenus Maitre CANO Philippe {CNBF : 045048)

Y wvcocn ]

Accuefl

Le message S pEon au 1o 8 bien 18 crvoye ou TE

Attargian | Line CONMIMATION vous E2rSntissant 4 BOnne prive =1 COMpe de [NrSonplion vous Ser adressés par e grefe

Ce portail veus ffie 2 possibad

Mestagetie = sfeWecter yng misy u rile.
= de consulter vos messages. vous ever Lmesseesizloon il
* drefrectuer une i85 CoLLErS pour ieE .




ATTENTION vous devez attendre d’avoir le numéro d’affaire en attente avant
d‘aller voir I'huissier pour faire délivrer I'assignation

Si le message est rejeté, le greffe vous transmet un message indiquant le motif de
refus (par exemple : erreur de chambre, vous devez saisir le contentieux
T)/procédure écrite action en paiement).

Si le message est accepté, le greffe procéde a la réservation de ce message.
Vous recevez un message qui accuse réception de laréservation de date
avec le projet d'assignation.

e ] i

Expéditeur
Destinataires

Regu le

Objet
Taille

eriminelie, du 8 février 2005,
O5/05/2021 a 08:17 donz

Vous recevez un deuxieme accusé de réception. Il mentionne le numéro
de l'affaire  en attente de type 21/A0000. C'est a ce moment-la que vous
pouvez demander a I'huissier de délivrer |'assignation.

Message requ
[ inpimer |
Expéditeur ; ccieh] tgiavignon@justce f
Destinataires ippe@avocat-conseil f
Requ le: 05

Cl:]é[ 1 Re <ASAF> Saimne de Maitre CANO n* CNBF - 045048
Taille: 1 ¥o
Accuse de réception du message de 045048.capophilippe@avocat-conseil.fr du 05/05/2021 a 08:17

Affaire en auente enregistrée 1 21740231
Audience du 28/06/2021 a 09:00 e CABINET 1 (Chambre 02 DIVORCES)

Piaces jointes: Sans pwece pointe

Vous trouverez également l'indication de la chambre saisie de votre demande de
placement (a conserver pour pouvoir déposer votre assignation définitive).

Dans le délai de 2 mois a compter de la communication de la date et au plus tard
15 jours avant l'audience, I'avocat envoie un message au greffe par RPVA afin de
placer I'assignation avec la date.



| e
1es AVOCATS

‘Bierm@nue Maltre CAND Phillppe [CNEF : 045045)
Sy Ao sermuree fus P ooy oy &
e b prtrainte st an et

T

i

Sewmtirwe bt | TIREN

Berumil

Cronuuitation des dovilers

Faragims) e

iz rile

Meiagerie

Destinataive au greffe : [-- Destnatairas ~]
Copiea; | |= T+
Numéro de Adle !

e e & i)

spbnemant - | — Types dévénement — -
Aecharche "non constitug” N
“ddacsion jurdictinns. e Fhillppe CAND
Déconnecon

Piees poentes (10 Mo mansmum |
¥ Compn s Smbres Ancm - Ler Nmers 00 #7800 evont fransims en Af

& Farcury Taite 1otwe - 00

Etape 2 : le placement définitif

Vous ne devez pas passer par la mise au réle « vous souhaitez procéder au
placement d’une affaire ? Sélectionnez ce bouton pour continuer »

Ce bouton vous sert a placer une assignation « sans date d’audience » a ne plus
utiliser a compter du 1er juillet 2021.

e Prppe CANODAOCH. LNt 1Y
Acresse

#ecrone protessonnele  * TaOInET CaNOECRgrTE Net
Teiegpane matile X35 0W62 7436

Accusil Accued » Mise sy etie > Parapreus des. piacements au fond
ICOASENSO Eles ot et Liste des placements au fond disponible
Mise au rile

0 SNSC.1702/2020.11.30:13

' -

U ASAFOVO5/001:1110:36
Messagerhe

0O ASAFOUDS2021-1120°35
Recherche “non constitué’

ASAPIUNSZ011 3702
Sélection juridictions Vous souhaitez réserver une date d'audience pour une procédure au fond ?
A Sl la nature de votre affaire figure dans la liste déroulante ci-dessous, vous pouvez prendre date par la vole électronique,
sélectionnez ce bouton pour continuer ;

Attention : F'acte introductif dlinstance devra faire l'objet d'un placement par la suite.

[SAFThors et apres dvorce P
|JAF forientafion et mesures provisoires il
{JCPbaux dhabitation

HHCPicontentieux mains de 5 0000

{JCPicredits consommation -

Si la nature de votre affaire ne figure pas dans la liste ci-dessus, vous ne pouvez pas prendre une date par la voie électronique.
Vous devez donc prendre une date auprés du greffe de la juridiction par tout autre moyen.

procéder au placement dune affaire ? S&

Vous souha ce bouton pour continuer @ @

[INSC-05:05/2021.08 53:58 | I



Vous devez passer par |la messagerie et sélectionner Message au greffe

Vous devez renseigner le bureau d'ordre civil qui a réceptionné votre projet
d’assignation.

Vous devez impérativement indiquer dans le numéro de rble, le numéro de |'affaire
en attente contenant obligatoirement un A.

A défaut de ce bon numéro de réle, le message sera rejeté par le greffe.

Pour le type d’audience vous pouvez indiquer « orientation»

L'événement renseigné doit étre : 2 transmission second original

' . S, ATl
SHD Bl

C—yer— 1es AVOCATS

L'assignation au format PDF et toutes les significations sont jointes au message.

Vous devez préciser dans le corps du message si le nombre ou l'identité des parties
est modifié depuis la réservation de la date.

Le BOC traite le message et attribue un numéro RG définitif.
L'avocat recoit dans un second temps un message de la chambre indiquant le
numeéro RG définitif.

Vous devez remettre, au plus tard le jour de l‘audience de plaidoirie, sous
format papier, l'assignation en original, les dernieres
conclusions et écritures, ainsi que les pieces dans |'ordre du bordereau.
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[&éme

Assignation avec prise de date

Nomenclature pour le tribunal judiciaire de Créteil

law I V/Actton des associations agreees de consommateurs

@n& | CIV/ Actions possessoires et petztozres
.‘ 1&re | a V/ Adoption - révocation

déme 1 V/ Assurance sauf RPC et construction
} lére ] CIV/ Associations - nullités .

|.| 1ére | CIV/ Associations - litiges entre associés

}:%me crvy Banque finance cession de créances

|-| 3éme _| CIV/ Baux commerciaux et fonds de commerce -
; | CIV/ Baux professionnels

|| 3&me .I CIV/ Cautionnement .

[lﬁéme Ko/ (74 Charges de copropriété > 10 000 euros

|| 38me | CIV/ Concurrence déloyale '

l 3éme  CIV/ Conflits collec_*tq’ﬁv du travail -
|| 5éme | CIV/ Construction — assurance construction

llvs,%me | C1V/ Construction - trouble anormal de voisinage

| 3éme | CIV/ Contrats hors ventes et entreprise

Séme  CIV/Copropriété loi du 10 juillet 1965

3éme | CIV/ Crédit-bail

lére :! C1V/ Exequatur sauf divorce sep de corps et DVH o
‘lére v/ E:xequatur délégation d'autorité parentale

43me | CIV/ Demandes fondées sur 13216-1 CSP

1ére ' |. CIV/ Distributions immo hors JEX art. R331-3 CPCE

| 3éme | CIV/ Douanes

3éme | | C1V/ Fournitures d'énergie et fluides

42me | CIV/ Faux sauf officiers d'état-civil

lere | CIV/ Faux commis par les officiers d'état civil

| tére C1V/ Filiation

: I:éa‘é J ICI V/ Indivisions / sauf mariage PACS et concubins

lére | CIV/ Libéralités

|4éme =

|
| CIV/ Louage d'ouvrage

VERSION 22 AVRIL 2021




lere | CIV/ Mariage nullité
lére 174 Mariage;ainl_evée a opposition sauf jour fixe
4ime | CIV/Mitoyenneté !
lere | C1V/ Partage communaut;’ accessoire d partage successoral
1ére cr l;'/ Partage sur action oblique |
lére crvy/ Personnal;te'_/ presse / vie privée
3éme CIV/ Péle emploi - - |
2éme CIV/ Procédures collectives o
4dme crvy Prestatior;s de servic_e sauf énergie et fluides
3eme | CIV/ Préts et reconnaissances de a.fettes =
3éme crv/ -Quasi-contrats ]
4éme CIV/ Recouvrement cotisations AGIRCC ARCCO... _|
4&me CIV/ Responsabilité professions du droit et du chiffre
lere CIV/ Sociétés civiles — nullités o o
lére CIV/ Sociétés civiles - l_itiges entre associés —‘
1&te | CIV/Subsides :
lére | CIV/Successions - ]
4¥me | CIV/Servitudes |
déme C1V/ Troubles de voisinage hors con;truction et copropriété 1
48me | CIV/ Transport public - —‘
déme CIV/ Ventes immobiliéres
JAF lére | FAM/ Changement de prénom o
JAF lére | FAM/ Régimes mat. hors divorc? Jfonctionnement
JAF lére | FAM/ Liquidation partage PACS concubins :
JAF léte | FAM/ Liquidation partage régimes matrimoniaux : Bl
JAF JAF/ Divorce aprés ONC (ancienne proce’d_u?é)
JAF JAF/ Divorce (nouvelle procédure) ]
JAF JAF/ Séparation de corps apr. ONC (ancienne proc.)

VERSION 22 AVRIL 2021

JAF JAF/ Séparation de corps (nouvelle procédure)

JAF | JAF/ DV tiers et enfants confiés a t;n _tiers :

JAF JAF/ Révision de la p_rest;m'on compensatoire o N
|JAF J;IF/ Exequatur DV tiers et enfant confié a 1 tiers

JAF JAF/ Exeq_uatur- divot;ce et séparation de corps . ]
i?Ri’C 5 ._ R_,PC/ Recours contre le Fonds de garantie ]
PRPC | RPC/Recours subrogatoires des?ers payeurs



: = = T T
PRPC | RPC/ Réparation du préjudice corporel

| RPC/ Responsabilité médicate

PRPC

RPC/ Responsabilité produits de santé défectueux

REF/ Arbitrage international/ interne

REF/ Contestation sursis & mariage /renouvellement

VERSION 22 AVRIL 2021



(4

94000 CRETEIL =
tél. 01 49 81 16 00

POLE ECONOMIQUE

MODALITES DE PRISE DE DATE

DEUXIEME CHAMBRE
JUGE DE L’EXECUTION SAISIES IMMOBILIERES PROCEDURES
(JEX MOBILIER) (JEX IMMOBILIER) COLLECTIVES

(Tribunal Judiciaire uniquement)
Tribunal judiciaire de Créteil
_es déclarations de cessation des
Assignation : Il doit étre pris date, s’agissant paiements :

des assignations ou incidents,

Exclusivement au moyen de la aupres du greffe des saisies sont déposées ou formées au
plateforme e-juridictions, accessible immobiliéres via : SAUJ* qui donne la date de la
aupres des Huissiers de justice du Val premiére audience.

de Marne.
(au dela du 01/07 /2021 jusqu'a la boite structurelle :
nouvelle directive) (a privilégier) a prise de date pour assigner en

matiere de redressement
Rappel : ne pas omettre de placer \isieimmo.tj-creteil@justice.fr  judiciaire. liquidation judiciaire.

I'assignation aupreés du greffe est effectuée :
A défaut :
Requéte (expulsion): par téléphone au 01 49 81 19 par RPVA
41 ou 01 49815576 (a compter du 01/07/2021)

La requéte est déposée au SAUJ* ou
adressée par voie postale. (au dela du 01/07 /2021
Le greffe du JEX convoque les parties  jusqu'a nouvelle directive)
par lettre recommandée avec accusé de
réception a une audience.

Tribunal de proximité

Saisies des rémunérations :
(requétes et contestations)

Les requétes sont déposées ou
adressées par voie postale au
Service des saisies des rémunération
du tribunal de proximité du
domicile du débiteur

Il est pris date, en cas de contestation,
pour délivrance de ’assignation,
auprés du méme service.

* SAUJ : Service Unique d’Accueil du Justiciable de la juridicti_on



PRATIQUE DE LA PRISE DE DATE AUPRES DU SERVICE des AF

Compilation des régles a jour au 22 juin 2021 (Provisoire jusqu'a nouvelle communication)

1- Cadre
— Obligatoire pour les procédures écrites en divorce et séparations de corps nouvelle procédure ;
— A compter du ler juillet 2021 pour les demandes d'exéquatur, les droits de visite des tiers, les
divorces ancienne procédure, ete.

Attention : cette organisation ne concerne pas les demandes de date dans le cadre des brefs délais divorce
qui doivent continuer a étre présentées selon la voie classique (courrier, remise, RPVA ou mail).

2- Prise de date pour les divorces/séparations de corps nouvelle procédure, les exéquaturs et les droits des
tiers

* La demande de date est réalisée par RPVA :

— Attention & « décocher » le bouton « Vous souhaitez procéder au placement d'une affaire? Sélectionnez ce
bouton pour continuer » (étape 2 du mode opératoire CNB),

— A la demande, doit étre impérativement jointe la copie du projet d'assignation (Attention, l'envoie d'une
trame non remplie 4 I'exception du nom des parties entrainera un refus),

Toute demande ne comportant pas le projet d'assignation complet sera rejetée par le greffe aux fins de
complément.

Toute autre piéce jointe ne sera pas traitée a ce stade.

* Dés sélection de la date :

Attention : attendre la confirmation du greffe avec précision de I'horaire exact de convocation avant
d'assigner. Le seul récépissé de la demande ne constitue pas validation par le greffe. Cela vous permet de
vérifier qu'aucun dysfonctionnement ne vous a donné accés a une date inexistante.

La validation du greffe vous donne accés & I'horaire précis mais surtout au numéro de RG attribué provisoirement
a la procédure.

Le greffe s'engage a traiter les demandes dans les meilleurs délais.

Attention : il ne s'agit pas d'une procédure d'urgence, plusieurs jours pourront étre nécessaires avant que
la demande soit traitée. 1l est inutile de relancer le service avant un mois.

Motifs de refus :

— assignation inexistante, incompléte ou illisible,

— erreur de destinataire,

— date non valide,

— nature d'affaire ne concernant pas la prise de date.

* En cas d'impossibilit¢ technique pour le greffe 4 réserver la date (hors « erreur 6 » affichée pour
I'avocat): le greffier, dans son message de rejet, informe I’avocat de son accord pour la date et précise
Pheure de convocation (A la place de la mention « motif de refus » apparaitra « REPONSE »)

Exemple : « REPONSE : ACCORD ASSIGNATION EN DIVORCE POUR LE 18 OCTOBRE 2021 4 10h 15

DEVANT LA 6éme B
LE PLACEMENT DOIT SE FAIRE PAR "Mise au réle” "Placement au fond" " Bureau d'ordre JAF" »

* En cas d'impossibilité technique pour I'avecat a réserver la date (« erreur 6 » affichée):
— L'avocat envoie un message sur la boite structurelle « BO JAF » jaf.tj-creteil(@ justice.fr pour
solliciter une date en précisant de préférence la date qu'il a souhaité réserver par RPVA.

— 11 doit impérativement justifier d'une impossibilité (impression d'un message d'erreur par capture
d'écran par exemple) et joindre le projet d'assignation.

1



— Le greffier confirme la date, I'horaire et le cabinet par retour de message.

3- Prise de date pour les divorces et séparations de corps ancienne procédure (aprés ONC)

Pas de prise de date via le portail e-barreau car le dossier est déja créé et affecté a un cabinet. En cas de
prise de date par erreur sur le fondement de la nouvelle procédure, la demande sera rejetée par le greffe
(car les deux procédures ne correspondent pas aux mémes audiences).

L’avocat adresse un message RPVA en passant par le numéro RG déja attribué lors de I’enregistrement de la
requéte en divorce, et sollicite une date de conférence.

Le greffier, par retour de message, indiquera la date de I’audience et I’horaire.

Attention : 1’avocat pourra envoyer un message sur la boite structurelle du cabinet concerné a condition de
justifier de I’impossibilité pour lui de le faire par message RPVA.

4- Placement

*  Ala suite d'une prise de date via e-barreau (attribution d'un numéroe previsoire)

La date du placement, retenue par le magistrat pour apprécier I'éventuelle caducité, sera celle du
placement électronique accepté, sauf justification par 'avocat des premiéres tentatives infructueuses faites
dans les délais.

Jusqu'a nouvel ordre, le placement par RPVA sera privilégié, comme pour les anciennes procédures, en
utilisant le numéro RG provisoire et I'événement « Transmission du second original » (TSOR) qui se trouve en
bas de la liste du dérouleur.

Exemple de numéro provisoire : 21/A0600.

Attention : ’avocat doit absolument préciser le « A » dans le numéro, pour cela il faut retirer le premier 0
et mettre A 2 la place. Cela permet le placement dans le bon dossier et cela évite toute erreur (un numeéro de RG
identique sans le A correspondant nécessairement 4 un autre dossier). En cas d'oubli du A. le message sera rejeté

par le greffe qui ne pourra pas le réserver dans le dossier.

NB. En cas de placement auprés du « BO JAF » (selon le chemin « Mise au rle/Placement au fond/Bureau
d’ordre JAF »), l'affaire sera réenregistrée sans possibilité de récupérer le numéro provisoire et les
documents initialement transmis. Ce chemin est donc a éviter.

11 est conseillé d'y joindre la copie des piéces d'état civil dont les originaux vous seront demandés pour l'audience.
L'envoi des autres autres piéces, a ce stade, est inutile.

Motifs de refus :

—  Erreurs de destinataires,

— Doublons si I'avocat a utilisé a la fois le chemin RPVA via le numéro RG provisoire et le placement
via « BO JAF »,

— Champs incomplets : les avocats doivent veiller particuliérement a I'exhaustivité et la qualité des
champs qu'ils renseignent sur RPVA, car :

— Certains champs erronés ou incomplets entrainent un message d'erreur qui empéche le greffe
de réserver l'envoi, méme si l'acte joint est recevable (exemple, le champ « code postal »),

— Lorsque les erreurs n'empéchent pas l'enregistrement. elles ont des répercussions sur le
dossier informatique du tribunal car les différences d'enregistrement sont automatiquement
reprises par le logiciel qui « écrase » les précédentes. En cas d'erreurs importantes. le greffe

pourra les corriger mais toutes ne seront pas nécessairement repérées avant écrasement des
données.

e A la suite d'une prise de date par message RPVA (numére RG préexistant ou absence de numéro
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provisoire)

* Lorsque 1'avocat ou le greffier avait été confronté 3 une impossibilité technique :

Placement par message RPVA auprés du « BO JAF » (selon le chemin « Mise au r6le/Placement au fond/Bureau
d’ordre JAF »).

II est conseille d'y joindre la copie des piéces d'état civil dont les originaux vous seront demandés pour
l'audience. L'envoi des autres autres piéces, 4 ce stade, est inutile.

* Pour les divorces et séparations de corps ancienne procédure (aprés ONC) :

Placement par message RPVA en passant par le numéro RG atiribué a3 I'ONC, et en utilisant ’événement
«ASSIGNATION EN DIVORCE OU SEPARATION DE CORPS». En cas de placement, par erreur, en « Drorr commun », il sera

rejeté car sa réservation est impossible.

5- Rappel sur ]a régularité de 1'assignation :

Causes de caducité (1108 CPC) : Remise de la copie de I'acte dans le délai de deux mois a compter de la
communication de la date soit 2 compter de la validation par le greffe lorsque la prise de date a été

effectuée par e-barreau.

Causes de nullité (1107 CPC) : Mention des lieu, jour et heure de I’audience d’orientation et sur mesures
provisoires ;

Causes d'irrecevabilité : Mention d'un fondement 242 ou des faits a l'origine de la demande (1107 CPC), Mention
d'une proposition de réglement (art. 252 code civil), Obligation de distinguer dans 1’acte de saisine ou les
conclusions, les demandes relatives aux mesures provisoires et les demandes au fond (art.1117 CPC).




RAPPELS IMPORTANTS A LA DATE DE LA PRESENTE NOTE :

o A laprise de date :

Celle-ci s’effectue par I'utilisation de ’onglet dédié¢ dans la rubrique mise au rdle, et en
utilisant le message structuré qu’il faut sélectionner a cette fin via le RPVA, 1 et 3 de la
nomenclature ci-dessous :

1. Assignation au fond (ASAF) (ala prise de date)
2. Transmission second original au fond (lors du placement)
3. Référé (IREF) (ala prise de date)
4. Transmission second original pour référé (lors du placement)

Un numéro de rdle provisoire commengant par « A » vous sera transmis, sur le principe de ce
que qui se fait auprés de la chambre des référés.

ATTENTION : attendez impérativement 1’attribution de ce numéro pour faire délivrer vos
assignations par vos huissiers, a ce numéro correspond une date d’audience qui ne pourra pas

étre modifiée.

Si un risque de prescription est encouru et que vous avez impérativement besoin de faire
urgemment délivrer votre acte un accord a été pris pour que vous puissiez téléphoner, ou
mieux encore vous déplacer au greffe civil pour signaler la difficulté et obtenir rapidement

votre date.

e Au placement de ’expédition :

Le placement de I’assignation se fait par RPVA directement auprés de la chambre concernée
par le contentieux objet de I’instance (d’oli la nomenclature établie dans chaque TI)

Le greffe vous délivrera alors un numéro de rdle définitif qui sera celui de votre instance pour
toute son instruction et jusqu’au jugement.

Sur le message RPVA de transmission de 1’assignation il faudra sélectionner dans le menu
déroulant soit :

5. Assignation au fond (ASAF) (a la prise de date)

6. Transmission second original au fond (lors du placement)

7. Référé (IREF) (ala prise de date)

8. Transmission second original pour référé (lors du placement)
NB:

Si vous avez ajouté des parties sur votre assignation entre le moment ot vous avez demandé
la date et celui ou elle doit étre placée il n’y a pas lieu de demander une nouvelle date.

, lors du placement veillez a signaler ces nouvelles parties par rapport a votre
projet pour que le greffe puisse créer leur(s) fiche(s)
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MINISTERE
DE LA JUSTICE Tribunal judiciaire de Paris

Liberté
Egalité
Fraternité

Paris, le 15 juin 2021

LA PRISE DE DATE AU SEIN DES SERVICES CIVILS

DU TRIBUNAL JUDICIAIRE DE PARIS

La réforme de la prise de date telle que prévue par l'article 751 du code de
procédure civile en mati¢ére de procédure écrite ordinaire entrera en vigueur au 1

juillet 2021,

La présente note a vocation a présenter I'état de la prise de date dans les services civils
du tribunal judiciaire de Paris

1°)

La prise de date av sein des chambres civiles du tribunal judiciaire de Paris : elle
concerne majoritairement les chambres civiles a procédure écrite et deux types
de procédures accélérées au fond.

Etape 1: Pour rendre une date par e.Barreau (RPVA)

La prise de date s'effectue par la fonction « mise au réle ». En fonction de la
nature de contentieux choisi, une sélection de date vous sera proposée par le
logiciel en ligne.

Le fait de choisir une date n’entrainera pas la réservation de cette date tant que
le greffe ne vous aura pas confirmé cette date par message RPVA. Cette
confirmation est une opération manuelle du greffe.

Elle n'est donc pas automatique et elle peut mettre jusqu'a 24h (hors jour férié
ou fin de semaine) pour étre effective. La confirmation donnée par le greffe
comprendra un numéro de réle provisoire (RG n°® 21/AXXX), le millésime étant
suivi d'un A pour « attente ».

Une fois la date confirmée, vous pourrez procéder a la délivrance de
I’assignation.
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Etape 2 : Pour placer l'assignation

Lorsque l'assignation sera délivrée, il conviendra de procéder a son placement par la
fonction « nouveau message civil » en utilisant le numéro provisoire communiqué.

Votre attention est appelée sur les délais de placement prévus par les dispositions
de I'article 754, alinéas 2 et 3 du code de procédure civile : la caducité pourra étre
soulevée d'office par le magistrat si les délais n‘ont pas été respectés.

Une fois le second original transmis, le greffe vous confirmera le placement et un
numéro de rdle définitif vous sera attribué (il s'agit, 8 nouveau, d'une opération
manuelle du greffe et non d’une opération automatique qui peut prendre jusqu’a 24h,
hors jour férié ou fin de semaine).

Le choix de |a date se fait en fonction de la nature du contentieux civil concerné.

Afin de vous permettre de vous familiariser avec la-nature des contentieux civils
concernés par la prise de date, nous publions, dans un document que vous trouverez
sur notre site internet, une liste de la nature des contentieux vous permettant le choix
d'une date.

Vous trouverez, également, en ligne sur notre site internet, un tutoriel vous présentant
les étapes, pas a pas, pour la prise de date sur e.Barreau (RPVA).

2°)  La prise de date au sein du péle famille et état des personnes :

La réforme du divorce qui est entrée en vigueur le 1% janvier 2021 comporte un
volet « prise de date ». Il convient donc de se reporter aux explications ci-dessus
(voir 1°). La procédure mise en place au 1¢ janvier 2021 par le BOF JAF ne sera plus
en vigueur & compter du 1¢ juillet 2021.

La demande de date pour des assignations en matiére de procédures orales
relevant de la compétence exclusive du juge aux affaires familiales (hors divorce,
apres divorce) et pour les demandes relatives a I'enlevement illicite des enfants
est effectuée exclusivement par voie postale ou par dépét a I'accueil des avocats
(SAU)) et devra contenir un projet d'assignation. La suite donnée a la demande
sera adressée par le greffe, par retour a la toque.
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4°)

5°)

6°)

La prise de date au sein du pédle civil de proximité (référé et fond) est effectuée
par courriel via le bureau d'ordre civil. Les modalités pratiques figurent a I'adresse
suivante : https://www.tribunal-de-paris.justice.fr/75/le-service-civil.

La prise de date au sein du pdle de I‘exécution (service du JEX) est effectuée en
matiere mobiliere exclusivement via la plateforme e-juridictions accessible
aupres des huissiers de justice parisiens. En matiére immobiliére et de saisie des
rémuneérations, la prise de date se fait exclusivement par téléphone auprés du
greffe du service. Les modalités pratiques sont décrites & l'adresse suivante :
https://www.tribunal-de-paris.iustice.fr/75/pole-de-lexecution.

La prise de date au sein du péle social est résiduelle dans la mesure ou la saisine
par requéte est majoritaire, a I'exception des procédures de référé en matiére de
droit de la sécurité sociale et d‘aide sociale oU le mode de saisine demeure
I"assignation. Pour les assignations en procédure orale, la prise de date s’effectue
par téléphone aux numéros suivants : 01.44.32.85.65 ou 01.44.32.70.92.

La prise de date au sein du pdle activité économique et commerciale concerne
deux procédures :

- En matieére de loyers commerciaux (18% chambre, section loyers
commerciaux), la demande doit étre transmise exclusivement par voie
postale ou par dépdt a I'accueil des avocats de la juridiction (SAUJ) et doit
€tre accompagnée des pieces justificatives. Un projet d‘assignation doit é&tre
joint a la demande. Les piéces justificatives pour les instances en révision sont
la demande en révision, le plan des locaux, les mémoires des parties et
accuses de reception, le bail et le dernier acte de révision. Les piéces
justificatives pour le renouvellement du bail sont le congg, le bail antérieur, le
plan des locaux, les mémoires des parties et les accusés de réception.

- En matiére de procédures collectives (1&re chambre 3¢ section): Dans le
cadre d'une déclaration de cessation de paiement et d'une demande
d'ouverture d'une procédure collective, sur demande, le SAU) donne une
date de premiére audience. La prise de date pour assigner en matiére de
liquidation judiciaire ou de redressement judiciaire est effectuée par
téléphone aux numéros suivants : 01 44 32 52 89 ou 01 44 32 59 51 ou 01 44

329362,
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7°)

7°)

La prise de date pour les référés au sein du pdle de l'urgence civile est effectuce
par RPVA, en utilisant le module « inscription & une audience de referé » dans e-
barreau, a l'exception des référés en cabinet (référés sur rendez-vous, référés
sociaux, référés presse, référés en propriété intellectuelle et exequatur). Pour
toute question relative aux référés sur rendez-vous ou sur les demandes
d’autorisation a assigner & heure indiquée, un accueil est dédié a cet effet dans
le local S06.20 (6 étage du socle) de 9H a 12H30 et de 14h a 17h.

Par exception, les demandes de référés en matiere de droit de la sécurité sociale
et du contentieux de 'admission a I'aide sociale sont traitées par le pdle social.
la prise de date s'effectue par téléphone aux numeéros suivants
01.44.32.85.65/70.92.

Les demandes de date pour les référés-rétractation sont a adresser au service
ayant rendu I‘ordonnance initiale, par dépét a I'accueil des avocats (SAUJ) ou par
voie postale ou directement auprés du service en cas de délai contraint.

Les demandes en matiére de référés devant la JIVAT sont traitées par I'accuell
du greffe des référés — 6&me étage du socle -506.20 - tous les jours de 9nh00 a
12h00 et de 14h00 & 17h00, sur présentation de deux projets d’assignation en
référé devant la JIVAT, la date d’audience de référé devant la JIVAT étant remise
immédiatement.

Le placement électronique de l'assignation délivrée devra intervenir via le
module "placement au fond" en saisissant le "BOC" en tant que destinataire.

Pour les procédures accélérées au f (ex-« en la forme des référés »), les

demandes de prise de date sont traitées par le pole de l'urgence civile. La date
est donnée par Vintermédiaire I'accueil du greffe des référés — 6&me étage du
socle -506.20 - tous les jours de 9h00 & 12h00 et de 14h00 a 17h00 avec deux
projets d'actes et un jeu de piéces.

Toutefois, la prise de date de certaines procédures accélérées au fond est
effectuée selon d’autres modalités :
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Demandes en matiere d'indivision et demandes subséquentes listées 3
I'article 1380 du code de procédure civile, hors désignation d'un
mandataire successoral ou d'un administrateur provisoire de I'indivision
(demandes formées en application des articles 772, 794, 810-5, 812-3, 815-
6, 815-7, 815-9 et 815-11 du code civil). Elles sont traitées par la 2éme
chambre civile. La prise de date s’effectue :

= parle module e.Barreau (RPVA) - voir 1°) ci-dessus.

Demandes, hors désignation d'un administrateur provisoire, sur le
fondement des dispositions suivantes : articles 19, 19-2, 21 alinéa 7, 29-1,
29-1B et 29-3 et 41-1 de la loi du 10 juillet 1965; articles 42-12 et 49-1 du
décret du 17 mars 1967. Elles sont traitées par la 8™ chambre civile —
section charges de copropriété. La prise de date s’effectue :

= par le module e.Barreau (RPVA) — voir 1°) ci-dessus.

Demandes en matiere d’administrateurs provisoires et séquestres (y
compris en matiere d’indivision ou de copropriété en difficulté) : les
demandes de prise de date sont traitées par e.barreau (module
«inscription a une audience de référé »).

Demandes en matiere de conflits collectifs du travail (droit social) : elles
sont traitées par le pdle social. La prise de date s’effectue par
I'intermédiaire de I'accueil du greffe des référés - 6éme étage du socle -
S06.20 - tous les jours de 9h00 a 12h00 et de 14h00 & 17h00 avec deux

projets d’actes et un jeu de piéces.

Demandes fondées sur les dispositions du code de la propriété
intellectuelle en particulier I'article L.336-2 de ce code : elles sont traitées
par le pble activité économique et commerciale (3*™e chambre civile).
La prise de date s’effectue par I'intermédiaire de I'accueil du greffe des
référés — 6&éme étage du socle -S06.20 - tous les jours de 9h00 & 12h30 et
de 14h00 a 17h00 avec deux projets d'actes et un jeu de piéces.
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v Demandes en matiére d’arbitrage/juge d‘appui (article 1460 du code de
procédure civile) ; les demandes de prise de date sont traitées par le pole
activité économique et commerciale. La prise de date s'effectue par
l'intermédiaire de I'accueil du greffe des référés — 6éme étage du socle -
$06.20 - tous les jours de 9h00 a 12h30 et de 14h00 a 17h00 avec deux
projets d’actes et un jeu de pieces.

v Déplacements illicites d‘enfant: les demandes aux fins d'obtenir le
retour de I'enfant, en application de la convention du 25 octobre 1980 sur
les aspects civils de I'enlévement international d'enfants (article 1210-6 du
code de procédure civile) sont traitées par le pble famille et état des
personnes exclusivement par dépdt a I'accueil des avocats (SAUJ) ou
par voie postale. Les dates sont délivrées par le greffe central du service
des affaires familiales.

Si vous rencontrez une difficulté, vous pouvez adresser un courriel a :

sgl.p.tj-paris [at] justice.fr (seules les difficultés relatives a la prise de date seront
traitées par l'intermédiaire de cette adresse. Toute autre demande sera ignorée).



TRIBUNAL JUDICIAIRE DE NANTERRE
REFORME DE LA PRISE DE DATE : NOMENCLATURE POUR L'ORIENTATION DES AFFAIRES

i CONTENTIEUX GENERAL - FOND TN
CIV\Accndent de la circulation 2 |
_ CIAAction oblique ou paulienne 6 |
__CIV\Actions possessoires et . pétitoire 8 |
CIV\Agent commercial ou agent d'affaires 6
| C\Agent immobilier - | 2 |
| CIV\Agent général d’assurance 2¢
_CWrbitrage i _!’ 1=
CiV\Association et fondation . 1® |
CIM\Assurance (hors construction) e
CIV\Bail commercial ou professionnel B &
, CMBanque et finance ] -
ClV\cautionnement __l en
| CM\Concurrence - - | 1% ]
CIV\Conflit de lois ou de juridictions |1~
CMConstruction immobilitre N
CiV\Contrat d'intermédiaire | &
' CM\Contrat de louage 6
- CM\Contrat de  transport z
_ CM\Contrat divers (hors responsabilité) | S
CM\Copropriété | 8
CViCourtier e
| CM\Crédit-bail _ | & |
CIM\Dégits des eaux hors construction | 8 |
CIM\Distribution et ordre 9°
 CV\Douanes I
' CMDommages immobiliers __'_ Te ‘
_ CIM\Droit de passage } 8
CIVAElections professionnelles et organismes div. =N
CAExequatur - | 1™
| CIV\Faux en écritures T
| CIV\Fonds de commerce ‘f‘““gej
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